
Tos-raportti
00 HALLINTOASIAT

00.00 Hallintoasioiden ohjaus
00.00.00 Vaalien järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Harjoitteluohjeet (oikeusrekisterikeskuksesta)
Ohje vaalien järjestämisestä
VAT-ohje (julkaisu)

Valmistelu
Ehdokas- ja valitsijayhdistysten hakemukset
Eroilmoitus
Lausuntopyyntö
Lausunto
Ilmoitus ehdokasasettelusta (VAT)
Ehdokaslistojen yhdistelmä
Esitysten pyytäminen järjestöiltä
Ilmoitus jäsenmuutoksista (vaalilautakunta)
Nimilista (järjestöiltä saapunut)
Kuulutus
Lähetekirje (ennakkoäänestys)
Vaalilautakunnan pöytäkirja
Ennakolta äänestäneiden luettelo (vaalilomake nro 7)
Kotiäänestyslomake (vaalilomake 14)
Vaaliluettelo
Luettelo ennakkoon äänestäneistä (vaaliluettelon mukana toimitettu)
Äänestysliput (kuntavaalit)
Huomioon ottamatta jätetyt vaalikuoret lähetekirjeineen ja -kuorineen
Lopullinen tuloslaskelma, tilasto
Myöhästyneet lähetekuoret
Keskusvaalilautakunnalle osoitetut ohjeet
Vaalitietojärjestelmän käyttäjien tietosuojasitoumus

Päätöksenteko
Toimielimen päätös (keskusvaaliltk, hallitus, valtuusto)
Toimielimen päätöksen liite (keskusvaaliltk, hallitus, valtuusto)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Päätös suoritettavasta kertakorvauksesta
Kirje
Kysely tai palaute

00.00.01 Toimi-, luottamuselinten valinta/kokoonpano ja luottamustoimen hoito
Vireilletulo

Aloite
Ehdotus
Kirje
Ote
Eropyyntö
Kysely

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Lausunto
Lausunto (salassa pidettävä)
Selvitys
Kirje tai sähköpostiviesti
Hakemus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Kirje tai sähköposti
Tiedote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo
Luottamushenkilörekisteri
Toimielinrekisteri

00.01 Toiminnan suunnittelu, järjestäminen, toteuttaminen ja kehittäminen
00.01.00 Perustaminen, lakkauttaminen ja yhdistäminen
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00.01.00.00 Perustaminen, yhdistäminen ja lakkauttaminen
Vireilletulo

Aloite
Määräys

Valmistelu
Kutsu
Päätös (saapuva)
Muistio
Hakemus
Ilmoitus
Kuulutus
Selvitys
Lausuntopyyntö (lähtevä)
Lausunto (saapuva)
Ote (saapuva)
Suunnitelma
Kertomus
Raportti
Hakemus valtioneuvostolle
Sopimus
Osuustodistus (Oy)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Valtioneuvoston päätös
Kuulutus liitoksesta
Pöytäkirjan ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.01.00.01 Kunnan tunnusmerkistö (vaakuna, viiri, logo)
Vireilletulo

Aloite
Valmistelu

Esitys
Muistio
Hakemus
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Lausunto
Mallipiirros
Ohje
Kirje
Ehdotus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote
Kirje tai sähköposti
Tiedote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.01.01 Hallinnon järjestäminen
Vireilletulo

Aloite
Kirje
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Lausunto
Muistio
Sääntö (sp)
Ohje
Ohje (sp)
Sopimus
Määräys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Pöytäkirjan ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.01.02 Toiminnan suunnittelu ja seuranta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Muistio (sp)
Kehittämisselosteet ja -tutkimukset
Suunnitelma
Toimenpide-ehdotus
Tutkimus- tai selvityspyyntö
Selvitys
Strategia
Kertomus (mm. hyvinvointi yms.)
Raportti
Lausunto
Johtamisen vuosikello / -suunnitelma
Palveluluettelo
Sopimus
Ohje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Aloiteluettelo
Raportti

00.01.03 Toiminnan arviointi ja kehittäminen
Vireilletulo

Aloite
Kirje (pyydetään auditointia)
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Raportti
Selvitys
Kuvaus (esim. laatu, sp)
Kutsu
Muistio
Yhteenveto
Kuvaus (esim. toimintakuvaus (kuvaus ja kaavio, ma-säilytettävä)
Seloste tai tutkimus
Suunnitelma
Ehdotus
Mittarit

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Mittaus- ja kyselytulokset
Raportti mittareista

00.01.04 Riskienhallinta ja vakuutusturva
00.01.04.00 Riskienhallinta

Vireilletulo
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Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Lausunto
Muistio
Riskienarviointilomake
Riskianalyysi
Riskienhallintasuunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Valmiussuunnittelu, kts 09.06.00
Kriisiviestintä, kts. 07.02.01.00

00.01.04.01 Vakuutusturva ja vahinkojen ilmoittaminen
Kilpailuttaminen, kts. 02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
Ohjaus

Vakuutuskirja
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus (esim. omaisuus)
Ilmoitus (salassa pidettävä)

Valmistelu
Selvityspyyntö
Selvityspyyntö (salassa pidettävä)
Selvitys
Selvitys (salassa pidettävä)
Muistio
Päätös (saapuva)
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Päätös (saapuva, salassa pidettävä)
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Rekisteri

00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Hakemus
Hakemuksen liite

Valmistelu
Ohje
Kutsu
Muistio
Sopimus
Suunnitelma
Selvitys
Päätös (saapuva)
Väliraportti
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
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Päätöksen ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Rekisteri
Raportti

Rekrytointi, kts. 01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
Hankinnat, kts. 02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
Rakentaminen, kts. 10.03.02.00 Kiinteistöjen suunnittelu ja rakentaminen

00.02 Päätöksenteko ja johtaminen
00.02.00 Valtuuston päätöksenteko

Valmistelu
Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)
Ilmoitus
Valtuustoseminaarin materiaalit

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Muistio (seminaarit yms.)
Luettelo valtuustoaloitteista vuosittain

00.02.01 Hallituksen päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.02 Tarkastuslautakunnan päätöksenteko
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Valmistelu
Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.03 Sivistyslautakunnan päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.04 Teknisen lautakuntan päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.05 Seutuvaltuuston päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.06 Maaseutu lautakunnan päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.07 Keskusvaalilautakunnan päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.08 Johtoryhmätyöskentely
Päätöksenteko

Muistio
Muistion liite

00.02.09 Seutukunnan johtoryhmän päätöksenteko
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
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Oikeuden päätös
00.02.10 Nuorisovaltuusto

Valmistelu
Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.02.11 Vanhus- ja vammaisneuvosto
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

00.02.12 Jaokset
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

00.02.13 Toimikunnat
Valmistelu

Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

00.02.15 Työryhmät
Valmistelu

Työryhmän valmisteluasiakirjat
Esityslista

Päätöksenteko
Muistio
Muistion liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
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Pöytäkirja ohjausryhmä
00.02.21 Ympäristölautakunnan päätöksenteko

Valmistelu
Esityslista
Esityslista (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Pöytäkirja
Pöytäkirja (salassa pidettävä)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

00.03 Tarkastustoimi
00.03.00 Ulkoinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus
Ilmoitus (salassa pidettävä)
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Kertomus
Ilmoitus
Kirje
Rekisteri
Lausunto tai vastine
Selvitys
Raportti
Raportti (salassa pidettävä)
Suunnitelma
Tarkastusmuistio
Suunnitelma (salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjan ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
Raportti (salassa pidettävä)

00.03.01 Sisäinen toiminnan, hallinnon ja talouden valvonta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus (salassa pidettävä)

Valmistelu
Vuosisuunnitelma
Muistio
Lausuntopyyntö
Lausunto tai vastine
Muistio (salassa pidettävä)
Selvitys
Ohje
Kysely
Raportti

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Ote päätöksestä liitteineen

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
Raportti (salassa pidettävä)

00.04 Kotimainen yhteistyö
00.04.00 Kunta-valtio yhteistyö

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
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Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja
Ohjelma
Luettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Kutsu
Kutsu (keskeiset tapahtumat sp)
Muistio
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Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja
Ohjelma
Luettelo
Kuulutus
Valtakirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

00.04.02 Yhteistyö organisaatioiden kanssa
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
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Valtakirja
Ohjelma
Luettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

01 HENKILÖSTÖASIAT
01.00 Henkilöstöasioiden ohjaus

01.00.00 Työnantaja- ja henkilöstöpolitiikka
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ohje
Kutsu

Valmistelu
Ohje (esim. toimintaohjeet)
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Pöytäkirja
Suunnitelma (sp, esim henkilöstösuunnitelma)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
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Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

01.00.01 Paikalliset virka- ja työehtosopimusasiat
Vireilletulo

Kirje
Pyyntö

Valmistelu
Kutsu
Selvityspyyntö
Selvitys
Ilmoitus
Sopimus (paikalliset)
Sopimus (yleinen)
Pöytäkirja liitteineen
Muistio liitteineen
Yhteenveto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.00.02 Henkilöstösuunnittelu ja raportointi
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kysely

Valmistelu
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Kutsu
Muistio
Ohje
Suunnitelma
Raportti
Kertomus (sp, esim. henkilöstökertomus)
Vastaus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.01 Palvelussuhdeasiat
01.01.00 Palvelussuhteiden hallinta (virkojen perustaminen, lakkauttaminen)

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
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Seuranta ja toimeenpano
Luettelo viroista ja toimista

01.01.01 Rekrytointi ja palvelussuhteeseen valitseminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Täyttölupaesitys
Ilmoitus
Kuulutus

Valmistelu
Hakemus
Muistio
Arviointi (soveltuvuustestit ja arviointittulokset yms.)
Yhteenveto
Yhteenvetoluettelo (osittain salassa pidettävä)
Muistutus
Kantelu
Sopimus (siviilipalvelus)
Sopimus (oppisopimus, työllistäminen yms)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Ote päätöksestä hakijoille
Kirje
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Valitun hakemus liitteineen
Rekisteri

01.01.02 Palvelussuhteen aloittaminen (viran, toimen yms. vastaanottaminen)
Vireilletulo

Ilmoitus
Lausunto

Valmistelu
Ohje
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Lomake
Työsopimus tai virkamääräys
Sopimus
Sitoumus
Tilaus
Ilmoitus
Luovutusluettelo
Päätös (saapuva)

01.01.03 Palvelusuhteen hoitaminen
Vireilletulo

Hakemus (esim. sivutoimilupa, ylityö)
Keskeytyshakemus/-päätös liitteineen (esim. vuosiloma, sairasloma, säästövapaa. virka- ja työvapaat opintovapaa, perhevapa)
Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus

Valmistelu
Ohje
Sopimus
Yhteenveto
Arviointi
Lista
Kutsu
Kirje
Muistio
Lausunto
Lausuntopyyntö
Neuvotteluesitys
Ennakkoselvitys (lomautus)
Lomautusvaroitus
Ilmoitus
Lomautussuunnitelma
Kantelu, valitus
Pöytäkirja (YT)
Vastine, selvitys (kuuleminen)
Varoitus

Valmistelu, salassa pidettävä
Kirje (salassa pidettävä)
Muistio (salassa pidettävä)
Neuvotteluesitys (salassa pidettävä)
Kantelu, valitus (salassa pidettävä)
Pöytäkirja (YT, salassa pidettävä)
Vastine, selvitys (kuuleminen), salassa pidettävä
Ilmoitus (salassa pidettävä)
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Selvityspyyntö (salassa pidettävä)
Selvitys (salassa pidettävä)
Päätös (saapuva, salassa pidettävä)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Rekisteri
Raportti

01.01.05 Palvelussuhteen päättyminen
Vireilletulo

Eroilmoitus
Anomus

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Ilmoitus (lähtevä)
Kirje
Lausuntopyyntö
Lausunto
Päätös (saapuva)
Todistuspyyntö
Todistus
Todistus (arvioinnilla, salainen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
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Kotiuttamisilmoitus (siviilipalvelus)
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
01.02.00 Palkan, palkkioiden ja palkanlisien perusteiden laskenta
01.02.01 Palkan, palkkioiden, palkanlisien maksaminen ja luontaisedut

Vireilletulo
Hakemus

Valmistelu
Pankkilista
Palkkakortti
Matkalaskutosite
Tapaturmavakuutuksen palkkailmoitus vakuutusyhtiölle
Palkkalaskelma
Eläkelaitoksen vuosiansioilmoitukset
Verotilitykset
Järjestömaksujen tilitysluettelot
Eläkelaitoksen palvelussuhdeilmoitukset
Verokortti
Vuosilomalista
Henkilötietolomake
Lääkärintodistus - päivärahaan oikeuttava
AY-jäsenmaksun perintävaltakirja
Sairausvakuutuspäiväraha- ja vastaavat asiakirjat

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.02.02 Matkustus
Virelletulo

Hakemus
Valmistelu

Ohje
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Matkakertomus

01.02.03 Henkilöstön palkitseminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lista

Valmistelu
Ohje
Hakemus, tilaus
Kirje
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo ansio- ja kunniamerkkien saajista

01.03 Osaamisen kehittäminen
01.03.00 Henkilöstön koulutus ja kehittäminen
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Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kysely
Tiedote

Valmistelu
Kehityskeskusteluasiakirja
Suunnitelma (osaamis- ja kehittämissuunnitelma, työntekijä)
Suunnitelma (kunnan)
Ohjelma, aineisto (kunnan omat koulutukset, keskeiset)
Kirje
Luettelo
Muistio
Ilmoitus
Sopimus
Ohje
Koulutuskorvaushakemus
Päätös koulutuskorvaushakemukseen (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto
Raportti

01.03.01 Omaehtoisen koulutuksen tukeminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kysely
Tiedote

Valmistelu
Lomake
Suunnitelma (työntekijän)

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 25

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.39



Suunnitelma (kunnan)
Ohjelma, aineisto (kunnan omat, keskeiset)
Kirje
Luettelo
Muistio
Ilmoitus
Sopimus
Ohje
Koulutuskorvaushakemus
Päätös koulutuskorvaushakemukseen (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto
Raportti

01.04 Työhyvinvoinnin edistäminen
01.04.00 Yhteistoiminta-asiat

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Kutsu
Esitys
Kirje
Lausuntopyyntö
Lausunto
Pöytäkirja
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 26

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.39



Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.04.01 Työsuojelu, työturvallisuus ja työhyvinvointi
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus
Pyyntö
Kysely

Valmistelu
Kutsu
Luettelo
Työsuojelutoimikunnan pöytäkirja, muistio
Vaaliasiakirjat (vaalitulos)
Muistiot (salassa pidettävä)
Muistiot (sisäilma- yms.)
Tarkastuskertomus
Lausuntopyyntö (saapuva)
Lausunto (lähtevä)
Kehotus
Ohjelma
Ilmoitukset, selvitykset (salassa pidettävä)
Ilmoitukset ja selvitykset
Riskikartoitus
ASA-ilmoitukset ja -luettelot
Asbestille altistumisilmoitukset
Säteilyä aikaansaavien laitteiden ja aineiden luettelot
Mittaukset, tulokset
Yhteenveto (työhyvinvointi)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 27

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.39



Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.04.02 Työterveyshuolto
01.04.02.00 Työterveyshuollon järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Toimintasuunnitelma (sopimus)
Kirje (Kela)
Ohje
Hakemus
Hakemuksen liite (salassa pidettävä)
Pöytäkirja
Päätös (saapuva)
Valitus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

01.04.02.01 Työkyvyn hallinta, seuranta ja varhainen tuki
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus

Valmistelu
Ohje
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Muistio
Muistio (salassa pidettävä)
Suunnitelma
Suunnitelma (salassa pidettävä)
Selvityspyyntö (salassa pidettävä)
Selvitys (salassa pidettävä)
Ammattitauti-ilmoitus
Ilmoitus työterveyteen
Työterveydenhuollon tms. lausunto
Yhteenveto
Varoitus
Sopimus
Hakemus
Päätös (saapuva)
Sitoumus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

01.04.03 Henkilöstöruokailu
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Aterialippuihin liittyvät asiakirjat
Ruokalatoimikunnan tms valmisteluasiakirjat
Sopimus työpaikkaruokailusta

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Päätösote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

01.04.04 Virkistys- ja harrastustoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus

Valmistelu
Ohje
Kirje
Muistio
Tiedote
Muu virkistystoiminnan asiakirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto
Raportti

02 TALOUSASIAT, VEROTUS JA OMAISUUDEN HALLINTA
02.00 Talousasioiden ohjaus

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohje
Taloussääntö
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Kutsu
Muistio
Lausunto
Lausuntopyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.01 Talouspolitiikka - ei käytössä
02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta

02.02.00 Talousarvion valmistelu
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Laadintaohjeet
Raamit
Käyttösuunnitelmat
Talousarvio
Taloussuunnitelma
Kirje
Lausunto
Raportti (esim. vertailu, laskelma)
Muistio

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
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Pöytäkirjaote
Talousarvion täytäntöönpano-ohje

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.02.01 Sisäinen ja ulkoinen tilintarkastus - kts. kohta Tarkastustoimi 00.03
02.02.02 Talouden seuranta

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö (saapuva)

Valmistelu
Osavuosikatsaus
Lausunto
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.03 Verotus
02.03.00 Valtion verotus

Valmistelu
Veroilmoitus
Veron oikaisuanomus/korjausilmoitus
Verottajan päätös
Verotiliote

02.03.01 Kunnallisverotus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
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Tilaus
Kirje tai ohje (saapuva)

Valmistelu
Ilmoitus verotiedoista
Laskelma
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.03.02 Kunnallinen verotus (yhteisövero)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Pyyntö
Kirje tai ohje (saapuva)

Valmistelu 
Ilmoitus
Luettelo
Tilaus
Päätös (saapuva)
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.04 Tullitoiminta - ei käytössä
02.05 Rahoitus ja varainhallinta

02.05.00 Maksuperusteiden määrääminen ja määräytyminen (myös taksat)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Pyyntö

Valmistelu
Ohje
Selvityspyyntö
Selvitys
Kirje
Kuulutus
Taksa- ja tariffi
Päätös (saapuva)
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.05.01 Tuet ja avustukset
02.05.01.00 Kunnan myöntämät avustukset

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus

Valmistelu
Ohje
Hakemus
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Täydennyspyyntö
Lisäselvitys
Kirje
Yhteenveto
Raportti

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

02.05.01.01 Kunnan hakemat valtionosuudet ja avustukset
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ohje (saapuva)
Kirje

Valmistelu
Hakemus (lähtevä)
Täydennyspyyntö (saapuva)
Lisäselvitys (lähtevä)
Päätös (saapuva)
Muu hakemusasiakirja (esim. projektisuunnitelma, selvitys, esisopimus)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.05.02 Hankerahoitus - kts. 00.01.05  Hanketoiminta
02.05.03 Antolainaus

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys
Velkakirja
Takaisinmaksusuunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.05.04 Ottolainaus
Kilpailutus ks. 02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Kirje
Velkakirja
Takaisinmaksusuunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.05.05 Sijoitustoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Kirje
Raportti, laskelma
Tarjous (saapuva)
Kauppakirja
Osakekirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.05.06 Takauksien ja vakuuksien hallinta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Kirje
Vakuusluettelo
Sitoumus (vakuutta varten)
Sitoumus (muu sitoumus)
Vakuus
Todistus vakuuden palauttamisesta

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 37

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.40



Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto

02.06 Kirjanpito ja maksuliikenne
02.06.00 Pankkipalveluiden hallinta

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Pyyntö

Valmistelu
Ohje
Sopimus
Kirje
Selvitys (esim allekirjoitusnäytteet, käyttöoikeudet)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.06.01 Kirjanpito
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
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Ohje
Kysely

Valmistelu, tilinpäätös
Vastaus
Raportti (saapuva)
Kirje
Laskelma
Erittelyt
Tasekirja
Erittely (kunnan laatima)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Kirjanpito, Käyttöomaisuus, osto- ja myyntireskontra
Tosite
Raportit
Yhteenveto
Pää- ja päiväkirjat
Laskelmat
Tositteet
Luettelot
ALV
Laskut
Lista

02.06.02 Kassatoiminnot
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohje
Kirje
Sopimus
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Tilitysraportti
Tilitystositteet
Tosite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.06.03 Sisäisen pankin toiminta -  ei käytössä
02.06.04 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat

Vireilletulo
Ilmoitus (saapuva)

Valmistelu
Kirje
Sopimus
Raportti
Ulosottoon liittyvä asiakirja
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Ilmoitus saapuva
Kirje

Toimeenpano, kts. 03.06.00.03 Velkajärjestelyasiat
02.07 Omaisuuden hallinta

02.07.00 Kiinteän omaisuuden hallinta
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Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohje
Ilmoitus myynnistä
Kirje
Tarjous, saapunut
Kauppakirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo

02.07.01 Irtaimen ja käyttöomaisuuden hallinta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohje
Sopimus (esim. huolto- ja leasingsopimus)
Raportti
Ilmoitus myynnistä
Tarjous, saapunut
Kauppakirja
Takuuasiakirja
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo

02.07.02 Perintö- ja lahjoitusasiat
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus

Valmistelu
Kirje
Hakemus
Päätös (saapuva)
Kutsu
Perukirja
Sääntö / määräys
Ilmoitus
Luettelo
Pyyntö
Testamentti
Tilikirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

02.08 Hankintatoimi
02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
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Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Viranhaltijapäätös hankinnan käynnistämisestä
Toimielimen päätös hankinnan käynnistämisestä

Valmistelu
Ohje
Suunnitelma
Ilmoitus
Vastaus
Kysely
Tarjouspyyntö
Tarjouspyynnön liite
Pyyntö
Osallistumishakemus
Osallistumishakemuksen liite (salassa pidettävä)
Muistio
Tarjous liitteineen
Tarjouksen liite (salassa pidettävä)
Pöytäkirja (esim. tarjousten avaus)
ESPD lomake
Vertailu
Osanotto- ja palkintoluettelo (suunnittelukilpailu)
Ehdotus (suunnittelukilpailu)
Muistio (suunnittelukilpailu - valintamenettelyä koskeva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätöksen liite (salassa pidettävä)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Toimielinpäätöksen liite (salassa pidettävä)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto, toimeenpano
Pöytäkirjanote
Hankintasopimus
Lähetyslista
Tilaus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
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Seuranta
Takuutodistus
Reklamaatio
Huoltosopimus
Jälki-ilmoitus

02.08.01 Omien kuljetusten järjestäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Sopimus
Kirje
Ilmoitus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
02.09.00 Palvelujen ja tuotteiden myynti

Valmistelu
Ohje
Tarjouspyyntö liitteineen (saapuva)
Tarjous liitteineen (lähtevä)
Tilaus
Sopimus
Selvityspyyntö
Selvitys
Kirje
Kuulutus
Lähetyslista

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03 LAINSÄÄDÄNTÖ JA LAINSÄÄDÄNNÖN SOVELTAMINEN
03.00 Kansallisten lakien ja asetusten säätäminen

Vireilletulo
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03.01 EU-lainsäädäntö
Vireilletulo

Lausuntopyyntö
Valmistelu

Lausunto
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03.02 Lainsäädännön ja lainsäädännön soveltamisen ohjaus
Vireilletulo

Lausuntopyyntö
Valmistelu

Lausunto
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03.03 Lainsäädännön soveltaminen
Vireilletulo

Ilmoitus
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Kirje
Muistio
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03.04 Laillisuusvalvonta
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Vireilletulo
Lausuntopyyntö
Ilmoitus

Valmistelu
Kuuleminen
Lausunto
Muistutus
Muistutus tai kehotus
Kantelu
Pyyntö (esim. selvitys-, lisätieto- tai asiakirjapyyntö)
Vastaus (selvitys-, lisätieto- tai asiakirjapyyntöön)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

03.05 Henkilöoikeus
03.06 Oikeudellisten etujen valvonta

03.06.00 Oikeudenkäynnit
03.06.00.00 Rikosasiat

Vireilletulo
Ilmoitus (esim. sisäinen ilmoitus tapahtumasta, rikosilmoitus)

Valmistelu
Lausunto
Kirje
Haastehakemus
Asianomistajan lausunto
Tutkintapyyntö
Tutkintapöytäkirja
Lausunto- tai täydennyspyyntö (esim. esitutkinta, vastaajan, oikeuden)
Vastaus lausunto- tai täydennyspyyntöön (esim. esitutkinta, vastaajalle, oikeudelle)
Todiste
Kehoitus
Pyyntö (esim. asiakirja- tai tietopyyntö)
Vastaus pyyntöön (esim. asiakirja- tai tietopyyntö)
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Kutsu
Korvausvaatimus (esim. kulu- tai vahingonkorvaus)

Päätöksenteko
Oikeuden päätös / tuomio
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedoksiantotodistus

Muutoksenhaku, oikeuden päätös
Ilmoitus tyytymättömyydestä päätökseen
Valitus
Päätös valitusluvasta
Pyyntö lainvoimaisuusmerkinnästä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Toimeenpano, kts esim  02.06.04 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat
03.06.00.01 Riita-asiat

Vireilletulo
Haaste (saapuva)
Haasteen liite (saapuva)
Tiedoksiantotodistus
Haastehakemus
Haastehakemuksen liite

Valmistelu
Vastaus haasteeseen
Vastaus haasteeseen, liite
Lausuntopyyntö
Lausunto
Lausunnon liite
Lausunto
Todiste
Kutsu (esim. käsittelyyn)
Pyyntö (esim. asiakirja- tai tietopyyntö)
Vastaus pyyntöön (esim. asiakirja- tai tietopyyntö)
Korvausvaatimus (esim. kulu- tai vahingonkorvaus)
Sovintosopimus
Yhteenveto (esim. käsittelystä, lausumista)
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Päätöksenteko
Oikeuden päätös / tuomio
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedoksiantotodistus

Muutoksenhaku, oikeuden päätös
Pyyntö lainvoimaisuusmerkinnästä
Ilmoitus tyytymättömyydestä päätökseen
Valitus
Päätös valitusluvasta

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Toimeenpano, kts esim  02.06.04  Perintä ja maksukyvyttömyysasiat
03.06.00.02 Konkurssiasiat

Vireilletulo
Ilmoitus (esim pesänhoitajalta)
Hakemus

Valmistelu
Jakoluetteloehdotus
Selvitys
Ilmoitus (esim. saatavat, riitauttamisesta)
Kutsu
Pöytäkirja (esim velkojainkokous)
Lausunto (esim jakoluetteloehdotuksesta)
Kirje

Päätöksenteko
Oikeuden päätös / tuomio
Vahvistettu jakoluettelo
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Toimeenpano
Tilitys
Ilmoitus

03.06.00.03 Velkajärjestelyasiat
Vireilletulo

Ilmoitus
Hakemus

Valmistelu
Saldotiedustelu
Saldotodistus
Lausuntopyyntö (esim oikeudelta)
Vastaus (esim oikeudelle)
Maksusuunnitelmaehdotus

Päätöksenteko
Oikeuden päätös / tuomio
Maksusuunnitelma
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Toimeenpano, kts 02.06.04 Perintä ja maksukyvyttömyysasiat
03.06.00.04 Yrityssaneerausasiat

Vireilletulo
Lausumapyyntö yrityshakemussaneerauksesta
Hakemus

Valmistelu
Lausumapyyntö
Lausuma
Ilmoitus (esim. saatavat)
Saneerausohjelmaehdotus
Selvitys
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Päätöksenteko
Oikeuden päätös / tuomio
Vahvistettu saneerausohjelma
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Ilmoitus
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Ilmoitus maksusuorituksesta

03.06.01 Työriitojen sovittelu
03.06.02 Vahingonkorvausasiat

03.06.02.00 Vahingonkorvaus - yleinen
Vireillepano

Ilmoitus, lähtevä
Ilmoitus lähtevä (salassa pidettävä)
Hakemus, lähtevä
Hakemus lähtevä (salassa pidettävä)
Kirje
Vaatimus (julkinen, esim. vahingonkorvaus, takautumis)
Vaatimus (salassa pidettävä, esim. vahingonkorvaus, takautumis)

Valmistelu/Käsittely
Selvityspyyntö saapuva
Selvityspyyntö saapuva (salassa pidettävä)
Selvitys lähtevä
Selvitys lähtevä (salassa pidettävä)
Kirje
Muistio
Päätös saapuva (julkinen)
Päätös saapuva (salassa pidettävä)
Sopimus (esim vakuutussopimus)
Vakuutuskirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
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Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite (salassa pidettävä)
Toimielimen päätös (salassa pidettävä)
Toimielimen päätöksen liite (salassa pidettävä)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku 
Oikaisupyyntö, valitus, selvitys (lähtevä)
Oikaisupyyntö, valitus, selvitys lähtevä (salassa pidettävä)
Lausunto ja pyyntö (saapunut)
Lausunto ja pyyntö saapunut (salassa pidettävä)
Päätös valitusviranomaiselta (julkinen)
Päätös valitusviranomaiselta (salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Päätösote
Maksumääräys

Seuranta
Tapaturmaluettelo/-rekisteri
Tapaturmaluettelo/-rekisteri (salassa pidettävä)
Tapaturmavakuutuksen vuosi-ilmoitus (selvitys palkoista)

03.06.02.01 Vahingonkorvaus - opiskelijan tapaturma
Vireillepano

Kirje (salassa pidettävä)
Ilmoitus lähtevä (salassa pidettävä)
Hakemus lähtevä (salassa pidettävä)
Vaatimus (salassa pidettävä, esim. vahingonkorvaus, takautumis)

Valmistelu/Käsittely
Selvityspyyntö saapuva (salassa pidettävä)
Selvitys lähtevä (salassa pidettävä)
Kirje
Muistio
Sopimus (esim. vakuutussopimus)
Päätös saapuva (salassa pidettävä)
Vakuutuskirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite (salassa pidettävä)
Toimielimen päätös (salassa pidettävä)
Toimielimen päätöksen liite (salassa pidettävä)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)

Muutoksenhaku 
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
Päätös valitusviranomaiselta (salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Päätösote
Maksumääräys

Seuranta
Tapaturmaluettelo/-rekisteri
Tapaturmaluettelo/-rekisteri (salassa pidettävä)
Tapaturmavakuutuksen vuosi-ilmoitus

04 ULKOPOLITIIKKA JA KANSAINVÄLINEN TOIMINTA
04.00 Kansainvälisten asioiden ohjaus

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Suunnitelma tai strategia (kunnan laatima)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

04.01 Ulkoasiainhallinta - ei käytössä
04.02 Kehityspolitiikka - ei käytössä
04.03 Maahanmuuttopolitiikka
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04.03.00 Työperäinen ja paluumuutto
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

04.03.01 Pakolaisasiat
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohjelma
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

04.04 Kansainväliseen toimintaan osallistuminen
04.04.00 Jäsenyyksien hoitaminen kansainvälisessä organisaatiossa
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Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

04.04.01 Kansainvälisten organisaatioiden toimintaan osallistuminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö
Hakemus

Valmistelu
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Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

04.04.02 Kansainväliseen yhteistoimintaan osallistuminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Nimeämispyyntö
Kysely
Lausuntopyyntö
Hakemus

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

05 SOSIAALIHUOLTO (ei käytössä meillä)
05.00 Sosiaalihuollon yleinen järjestäminen

05.00.00 Sosiaalihuollon yleinen ohjaaminen, kehittäminen ja järjestäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Valitus (julkinen)
Kirje
Lausuntopyyntö
Selvitys- tai tarkastuspyyntö
Kysely
Ohje tai määräys (saapuva)
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Ilmoitus (esim. tarkastuksesta, vaaratilanteesta tms).
Ilmoitus (yksityinen palveluntarjoaja, aloittaminen, vaihtuminen, keskeyttäminen lopettaminen)
Ilmoituksen liite

Valmistelu
Muistio
Pöytäkirja
Lausunto (lähtevä)
Selvityspyyntö
Selvitys (saapuva)
Selvitys (organisaation antama)
Suunnitelma
Sopimus
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Ohje
Ohjeen liite
Ohje (pysyvästi säilytettävä, esim toimintaohjeet)
Ohjeen liite (pysyvästi säilytettävä, esim toimintaohjeet)
Raportti tai kertomus tarkastuksista
Ilmoitus valvontaviranomaiselle (lähtevä)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote
Tiedote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

05.00.01 Sosiaalihuollon ammattilaisten valvonta
Vireilletulo

Sosiaalihuollon ammattihenkilöä koskeva pyyntö (esim. lausuntopyyntö)
Ilmoitus (saapuva)

Valmistelu
Selvitys
Selityspyyntö asianosaiselle
Asianosaisen selitys
Lausunto (lähtevä)
Ilmoitus (esim. valvontaviranomaiselle, vaaratapahtumasta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)
Valvontaviranomaisen päätös (saapuva)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

05.00.02 Tietopalvelu sosiaalihuollon asiakirjoista ja tiedoista
Vireilletulo

Tietopyyntö
Tietopyynnön liite
Tietopyynnön liite  (tutkimussuunnitelmat)

Valmistelu
Selvitys- tai lisätietopyyntö
Vastaus tietopyyntöön
Selvitys
Sopimus
Sopimuksen lite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Merkintä tietojen luovutuksesta
Selostus luovutetuista tiedoista

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.00.03 Omien tietojen tai lokitietojen tarkastus- ja korjauspyynnöt
Vireilletulo

Tarkastus- tai korjauspyyntö
Tarkastus- tai korjauspyynnön liite
Selvityspyyntö (esim. tietosuojavaltuutetulta)

Valmistelu
Pyyntö
Selvitys
Vastaus tarkastus- tai korjauspyyntöön

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Muutoksenhakuviranomaisen lausunto-, selvityspyyntö
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Merkintä tietojen luovutuksesta
Selostus luovutetuista tiedoista

Seuranta
Raportti ta tilasto

05.00.04 Asiakaskohtainen työ (valitukset, kantelut, oikaisuvaatimukset)
Vireilletulo

Kantelu tai valitus
Kantelun tai valituksen liite
Pyyntö
Ilmoitus (toiselta viranomaiselta saapuva)
Huomautus tai muistutus (esim. valvontaviranomaiselta)
Oikaisuvaatimus
Oikaisuvaatimuksen liite

Valmistelu
Vastaus pyyntöön
Vastauksen liite
Selvitys
Kertomus
Muistio
Kertomus
Lausunto
Pyyntö (oikaisuvaatimukseen liittyvä)
Vastaus pyyntöön (oikaisuvaatimukseen liittyvä)
Ilmoitus (esim. valvontaviranomaiselle, vaaratapahtumasta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Muutoksenhakuviranomaisen lausunto-, selvityspyyntö
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

Seuranta
Tilasto

05.01 Iäkkäiden palvelut
05.01.00 Iäkkäiden palvelujen yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

05.01.01 Ammatillinen perhehoito
05.01.02 Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
05.01.03 Asunnon muutostyö
05.01.04 Kotihoito
05.01.05 Kotipalvelu
05.01.06 Kotouttamisen edistäminen
05.01.07 Kriisityö
05.01.08 Laitospalvelu
05.01.09 Liikkumista tukeva palvelu
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05.01.10 Lomanviettopalvelu
05.01.11 Läheistään hoitavan vapaa
05.01.12 Omaishoidon tuki
05.01.14 Perhehoito
05.01.15 Palveluasuminen
05.01.16 Perhetyö
05.01.17 Sosiaalinen kuntoutus
05.01.18 Sijaishoito
05.01.19 Sosiaalinen luototus
05.01.20 Sosiaaliohjaus
05.01.21 Sosiaalipäivystys
05.01.22 Sosiaalityö
05.01.23 Tehostettu palveluasuminen
05.01.24 Tilapäinen asuminen
05.01.25 Toimeentulotukipalvelu
05.01.26 Tuettu asuminen
05.01.27 Tukisuhdetoiminta
05.01.28 Turvakotipalvelu

05.02 Lapsiperheiden palvelut
05.02.00 Lapsiperheiden palvelujen yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.02.01 Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
05.02.02 Ensikotipalvelu
05.02.03 Kasvatus- ja perheneuvonta
05.02.04 Kotihoito
05.02.05 Kotipalvelu
05.02.06 Kotouttamisen edistäminen
05.02.07 Kriisityö
05.02.08 Lapsen yksityisen sijoituksen valvonta
05.02.09 Liikkumista tukeva palvelu
05.02.10 Lomanviettopalvelu
05.02.11 Läheistään hoitavan vapaa
05.02.12 Omaishoidon tuki
05.02.13 Perhetyö
05.02.14 Sijaishoito
05.02.15 Sosiaalinen kuntoutus
05.02.16 Sosiaalinen luototus
05.02.17 Sosiaaliohjaus
05.02.18 Sosiaalipäivystys
05.02.19 Sosiaalityö
05.02.20 Tilapäinen asuminen
05.02.21 Toimeentulotukipalvelu
05.02.22 Tukisuhdetoiminta
05.02.23 Turvakotipalvelu
05.02.24 Vertaistukitoiminta

05.03 Lastensuojelu
05.03.00 Lastensuojelun yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
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Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.03.01 Ammatillinen perhehoito
05.03.02 Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
05.03.03 Laitospalvelu
05.03.04 Tuettu asuminen
05.03.05 Perhehoito
05.03.06 Perhekuntoutus
05.03.07 Sosiaaliohjaus
05.03.08 Tukisuhdetoiminta
05.03.09 Sosiaalipäivystys
05.03.10 Sosiaalityö
05.03.11 Tehostettu perhetyö
05.03.12 Vertaistukitoiminta

05.04 Perheoikeudelliset palvelut
05.04.00 Perheoikeudellisten palveluiden yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.04.01 Adoptioneuvonta
05.04.02 Isyyden selvittäminen
05.04.03 Lapsen elatusavun turvaaminen
05.04.04 Lapsen huollon ja tapaamisoikeuden turvaaminen
05.04.05 Perheasioiden sovittelu
05.04.06 Puolison elatusavun turvaaminen
05.04.07 Tapaamisten valvonta
05.04.08 Äitiyden selvittäminen

05.05 Päihdehuolto
05.05.00 Päihdehuollon yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.05.01 Laitospalvelu
05.05.02 Sosiaalinen kuntoutus
05.05.03 Palveluasuminen
05.05.04 Päivätoiminta
05.05.05 Tehostettu palveluasuminen
05.05.06 Sosiaaliohjaus
05.05.07 Sosiaalityö
05.05.08 Tilapäinen asuminen
05.05.09 Tuettu asuminen
05.05.10 Tukisuhdetoiminta
05.05.11 Vertaistukitoiminta

05.06 Työikäisten palvelut
05.06.00 Työikäisten palveluiden yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.06.01 Asiakkaan raha-asioiden hoitaminen
05.06.02 Kotihoito
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05.06.03 kotipalvelu
05.06.04 Kotouttamisen edistäminen
05.06.05 Kriisityö
05.06.06 Kotouttava työtoiminta
05.06.07 Liikkumista tukeva palvelu
05.06.08 Lomanviettopalvelu
05.06.09 Läheistään hoitavan vapaa
05.06.10 Omaishoidon tuki
05.06.11 Palveluasuminen
05.06.12 Päivätoiminta
05.06.13 Sijaishoito
05.06.14 Sosiaalinen kuntoutus
05.06.15 Sosiaalinen luototus
05.06.16 Sosiaaliohjaus
05.06.17 Sosiaalipäivystys
05.06.18 Sosiaalityö
05.06.19 Tehostettu palveluasuminen
05.06.20 Tilapäinen asuminen
05.06.21 Toimeentulotukipalvelu
05.06.22 Tuettu asuminen
05.06.23 Tukisuhdetoiminta
05.06.24 Turvakotipalvelu
05.06.25 Vammaisten henkilöiden työllistymistä tukeva toiminta
05.06.26 Vammaisten henkilöiden työtoiminta

05.07 Vammaispalvelut
05.07.00 Vammaispalveluiden yleinen järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Valitus
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Lausunto
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

05.07.01 Asunnon muutostyöt
05.07.02 Ammatillinen perhehoito
05.07.03 Henkilökohtainen apu
05.07.04 Kotihoito
05.07.05 Kotipalvelu
05.07.06 Kuntoutusohjaus
05.07.07 Laitospalvelu
05.07.08 Liikkumista tukeva palvelu
05.07.09 Lomanviettopalvelu
05.07.10 Omaishoidon tuki
05.07.11 Palveluasuminen
05.07.12 Perhehoito
05.07.13 Päivätoiminta
05.07.14 Sijaishoito
05.07.15 Sopeuttamisvalmennus
05.07.16 Sosiaaliohjaus
05.07.17 Sosiaalipäivystys
05.07.18 Sosiaalityö
05.07.19 Tehostettu palveluasuminen
05.07.20 Tuettu asuminen
05.07.21 Tukisuhdetoiminta
05.07.22 Vammaisten henkilöiden työhönvalmennus
05.07.23 Vammaisten henkilöiden työtoiminta

06 TERVEYDENHUOLTO (ei käytössä meillä)
06.00 Terveydenhuollon yleinen järjestäminen (palveluprosessin hallinta)

06.00.00 Terveydenhuollon yleinen ohjaaminen, kehittäminen ja järjestäminen,
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Valitus (julkinen)
Kirje
Lausuntopyyntö
Selvitys- tai tarkastuspyyntö
Kysely
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Ohje tai määräys (saapuva)
Kertomus tai suunnitelma (saapuva)
Toteumatiedot, katsaukset (saapuva)
Ilmoitus (esim. tarkastuksesta, vaaratilanteesta tms).
Ilmoitus (yksityinen palveluntarjoaja, aloittaminen, vaihtuminen, keskeyttäminen lopettaminen)
Ilmoituksen liite

Valmistelu
Muistio
Pöytäkirja
Lausunto (lähtevä)
Selvityspyyntö
Selvitys (saapuva)
Selvitys (organisaation antama)
Suunnitelma
Sopimus
Ohje
Ohjeen liite
Ohje (pysyvästi säilytettävä, esim toimintaohjeet)
Ohjeen liite (pysyvästi säilytettävä, esim toimintaohjeet)
Raportti tai kertomus tarkastuksista
Ilmoitus valvontaviranomaiselle (lähtevä)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote
Tiedote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

06.00.01 Terveydenhuollon ammattilaisten valvonta
Vireilletulo

Terveydenhuollon ammattihenkilöä koskeva pyyntö (esim. lausuntopyyntö)
Ilmoitus (saapuva)

Valmistelu
Selvitys

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 69

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.41



Selityspyyntö asianosaiselle
Asianosaisen selitys
Lausunto (lähtevä)
Ilmoitus (esim. valvontaviranomaiselle, vaaratapahtumasta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)
Valvontaviranomaisen päätös (saapuva)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

06.00.02 Tietopalvelu terveydenhuollon asiakirjoista ja tiedoista
Vireilletulo

Tietopyyntö
Tietopyynnön liite
Tietopyynnön liite  (tutkimussuunnitelmat)

Valmistelu
Selvitys- tai lisätietopyyntö
Vastaus tietopyyntöön
Selvitys
Sopimus
Sopimuksen lite

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Merkintä tietojen luovutuksesta
Selostus luovutetuista tiedoista

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

06.00.03 Omien tietojen tai lokitietojen tarkastus- ja korjauspyynnöt
Vireilletulo

Tarkastus- tai korjauspyyntö
Tarkastus- tai korjauspyynnön liite
Selvityspyyntö (esim. tietosuojavaltuutetulta)

Valmistelu
Pyyntö
Selvitys
Vastaus tarkastus- tai korjauspyyntöön

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Muutoksenhakuviranomaisen lausunto-, selvityspyyntö
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

Merkintä tietojen luovutuksesta
Selostus luovutetuista tiedoista

Seuranta
Raportti ta tilasto

06.00.04 Asiakaskohtainen työ (valitukset, kantelut, oikaisuvaatimukset)
Vireilletulo

Kantelu tai valitus
Kantelun tai valituksen liite
Pyyntö
Ilmoitus (toiselta viranomaiselta saapuva)
Huomautus tai muistutus (esim. valvontaviranomaiselta)
Oikaisuvaatimus
Oikaisuvaatimuksen liite

Valmistelu
Vastaus pyyntöön
Vastauksen liite
Selvitys
Kertomus
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Muistio
Kertomus
Lausunto
Pyyntö (oikaisuvaatimukseen liittyvä)
Vastaus pyyntöön (oikaisuvaatimukseen liittyvä)
Ilmoitus (esim. valvontaviranomaiselle, vaaratapahtumasta)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma.)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Muutoksenhakuviranomaisen lausunto-, selvityspyyntö
Muutoksenhakuviranomaisen päätös

Seuranta
Tilasto

06.01 Ennaltaehkäisevä terveydenhoito
06.01.00 Terveysneuvonta
06.01.01 Seulontatutkimukset
06.01.02 Rokotustoiminta

06.02 Potilaan ensihoito ja sairaankuljetus
06.03 Potilaan hoito

06.03.00 Potilaan perustiedot ja tahdonilmaukset
06.03.01 Potilaskohtainen hoito
06.03.03 Potilaskohtaisen hoidon järjestäminen

06.04 Potilaan hoitoon ja diagnostiikkaan liittyvät tutkimukset
06.04.00 Kuvantaminen
06.04.01 Laboratoriotoiminta

06.05 Vainajaan liittyvät terveydenhuollon tehtävät
06.06 Potilaan hoitoon liittyvä yhteistyö

06.06.00 Lakisääteiset ilmoitukset
06.06.01 Virka-aputehtävät
06.06.02 Todistukset ja lausunnot

06.07 Tukipalvelut
06.07.00 Välinehuolto
06.07.01 Apuvälinepalvelut
06.07.02 Apteekkitoiminta
06.07.03 Lääkintätekniikka
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06.07.04 Hoitotarvikepalvelut
06.08 Potilasasiamiestoiminta

06.08.00 Potilasasiamiestoiminnan järjestäminen
06.08.01 Potilasasiamiestoiminnan asiakaskohtainen työ

07 TIEDONHALLINTA JA VIESTINTÄPALVELUT
07.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpalveluiden ohjaus

07.00.00 Tiedonhallinnan ja viestintäpolitiikan kehittäminen ja ohjaus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Kutsu
Muistio
Suunnitelma (esim kehittämis-, projektisuunnitelma)
Selvitys
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

07.00.01 Viestintämarkkinoiden kehittäminen ja ohjaus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Kutsu
Muistio
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Suunnitelma (esim. kehittämis-, projektisuunnitelma)
Selvitys
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

07.01 Tiedonhallinta ja tietopalvelu
07.01.00 Tietoturva

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Strategia
Ohje
Raportti
Kutsu
Muistio
Muistio (salassa pidettävä)
Yhteenveto
Suunnitelma (esim. tietoturvasuunnitelma)
Lausuntopyyntö
Lausunto
Sitoumus
Ilmoitus (esim. ilmoitus poikkeamasta)
Pyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite (salassa pidettävä)
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Toimielimen päätös (salassa pidettävä)
Toimielimen päätöksen liite (salassa pidettävä)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

07.01.01 Tietosuoja
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Tarkastuspyyntö

Valmistelu
Ohje
Seloste
Kutsu
Muistio
Yhteenveto
Selvityspyyntö
Selvitys
Raportti
Ilmoitus
Suunnitelma
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

07.01.02 Sähköisten asiointipalvelujen kehittäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje tai ohje (saapuva)

Valmistelu
Ohje
Lausuntopyyntö
Lausunto
Sopimus
Muistio
Kutsu
Suunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto 
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportit

07.01.03 Tiedonhallinta ja arkistotoimi
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje tai ohje (saapuva)

Valmistelu
Ohje (esim. toimintaohjeet)
Suunnitelma (esim. TOS/AMS)
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Esitys (lähtevä)
Päätös (saapuva)
Luettelo
Sopimus
Luettelo (lainaus)
Rekisteritiedot
Tiedonhallintamalli
Asiakirjajulkisuuden kuvaus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto 
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo

07.01.04 Tietopalvelu (tietopyynnöt, kyselyt)
Vireilletulo

Tietopyyntö, tiedustelu, kysely
Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Ohje
Lisätieto- tai selvityspyyntö
Selvitys
Vastaus lisätieto- tai selvityspyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (kieltäytymistodistus)
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös sp (kieltäytymistodistus)
Viranhaltijapäätöksen liite sp (kieltäytymistodistus)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

07.01.05 Tilastotoimi (tilastot, jotka ei liity tehtäviin)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Pyyntö

Valmistelu
Sopimus
Tilasto (sp)
Tilasto

07.02 Viestintä ja tiedottaminen
07.02.01 Viestinnän ja tiedottamisen toteuttaminen

07.02.01.00 Kriisiviestintä
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Muistio
Suunnitelma liitteineen

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Kriisitiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

07.02.01.01 Toiminnan tuloksia koskeva tiedottaminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Kunnalliskertomus
Toimintakertomus

Päätöksenteko
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Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

07.02.01.02 Markkinointi
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje (saapuva)

Valmistelu
Kutsu
Mainokset, esitykset ja esitteet (omat)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

07.02.02 Suhdetoiminta ja edustus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje (saapuva)

Valmistelu
Ohje
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Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausunto
Lausuntopyyntö
Tiedote
Puheet (keskeiset, omat)
Vierailuohjelma
Osallistuja- ja lahjaluettelo
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

07.02.03 Julkaisutoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje (saapuva)

Valmistelu
Julkaisu
Tiedotuslehdet
Kuntaesite (kunnan toiminta)
Juliste
Lehtileikekokoelmat
Internet-kotisivut (tärkeistä otanta)
Kampanja- tai messuesitteet
Sopimus
Valokuva- ja diakokoelmat
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Videot, filmit, äänitteet (itse tuotetut)
Lupa

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

07.03 Tietojärjestelmien kehittäminen ja ylläpito
07.03.00 Tietojärjestelmäpalvelujen tuki

Käsittely
Tukipyyntö
Ilmoitus
Lisätietopyyntö
Lisäselvitys
Ratkaisu tukipyyntöön

Tiedoksianto
Päätöksen ote

07.03.01 Tietojärjestelmien käyttöoikeuksien hallinta
Valmistelu

Hakemus
Sitoumus (esim. tietojärjestelmän käyttöön liittyvä)
Ilmoitus (esim sulkeminen tai päättäminen)
Luettelo (esim. käyttöoikeuden saaneet)
Lokitiedot

Päätöksenteko
Päätös ja käyttöehdot (muun toimijan tietojärjestelmä)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Tiedoksianto
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Pöytäkirjaote
07.03.02 Tietojärjestelmien ylläpito, käyttö ja päivitykset

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Ohje (esim. käyttöohje)
Suunnitelma
Koulutusmateriaalit
Ilmoitus
Sopimus
Pysyvästi säilytettävä tietojärjestelmiä koskevat selosteet ja kuvaukset
Suunnitelma (esim. toipumis- ja jatkuvuus, salassa pidettävä)
Raportti

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

08 LIIKENNE
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittäminen

08.00.00 Liikenteen suunnittelu, kehittäminen, ohjaus ja ylläpito ( myös liikenneturvallisuus)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Selvitys
Lausunto (saapuva)
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Lausunto (poliisin)
Muistio
Suunnitelma (yleissuunnitelmat, liikennejärjestelmä-, liikenneturvallisuus)
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

08.01 Liikennepalvelut
08.01.00 Joukkoliikenteen toiminnallinen suunnittelu ja tuottaminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Selvitys
Lausunto (poliisin)
Lausunto (saapuva)
Muistio
Reittikartat (sp)
Reittikartat
Sopimus
Suunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
Tutkimus

08.01.01 Kuljetusten järjestäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus
Hakemus (salassa pidettävä)
Vaatimus

Valmistelu
Ohje
Selvitys
Selvitys (salassa pidettävä)
Lausunto
Lausunto (salassa pidettävä)
Lausuntopyyntö
Muistio
Luettelo
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite (salassa pidettävä)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Toimielimen päätös (salassa pidettävä)
Toimielimen päätöksen liite (salassa pidettävä)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
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08.01.02 Satamatoiminta ja aluspalvelu
08.01.03 Liikenteen valvonta

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Esitys
Ilmoitus

Valmistelu
Kehotus
Kirje
Lausunto
Lausuntopyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

09 TURVALLISUUS JA YLEINEN JÄRJESTYS
09.00 Turvallisuus- ja yleisten järjestysasioiden ohjaus

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Kutsu
Muistio
Suunnitelma
Selvitys
Lausunto
Lausuntopyyntö
Kirje
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

09.01 Maanpuolustus (mm. kutsunnat)
Vireilletulo

Kirje (saapuva)
Pyyntö

Valmistelu
VAP-luettelo
Kirje
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

09.05 Palo- ja pelastustoimi
09.05.00 Onnettomuuksien ennaltaehkäisy

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Muistio
Lausunto
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Kysely
Kirje
Toteumatiedot, katsaukset
Toimintakertomus, -suunnitelma
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

09.05.01 Sammutus- ja pelastustoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Muistio
Lausunto
Kysely
Kirje
Seloste (sp)
Seloste
Toteumatiedot, katsaukset
Toimintakertomus, -suunnitelma
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
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Päätöksen ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

09.06 Väestönsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen
09.06.00 Valmiussuunnittelu

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Ilmoitus, määräys

Valmistelu
Muistio
Kirje
Suunnitelma (koko kunnan, kriisienhallinnan, väestönsuojelu- ja valmiussuunnitelmat)
Suunnitelma (toimialueen)
Evakuointisuunnitelma
Kartat
Kartat (salassa pidettävä)
VAP-lista
Luettelo
Piirustus
Kysely

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta ja toiminta 
Ilmoitus
Muistio
Yhteenveto
Muistio (salassa pidettävä)
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10 MAANKÄYTTÖ, RAKENTAMINEN JA ASUMINEN
10.00 Maankäytön, rakentamisen ja asumisen ohjaus

10.00.00 Maapolitiikan hoito
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Maapoliittinen ohjelma
Maankäyttösuunnitelma
Rakennemalli
Maankäyttöselvitys
Pyyntö (selvitys. tieto, lausunto)
Vastaus pyyntöön (selvitys. tieto, lausunto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti (laadittu kaavoituksen pohjaksi)

10.00.01 Maan ostaminen, lunastus, haltuunotto
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus liitteineen
Kirje
Lausuntopyyntö (saapuva)
Kiinteistönluovutusilmoitus (maanmittauslaitos)
Lunastuslupahakemus liitteineen

Valmistelu
Lausunto (saapuva)
Vastine (saapuva)
Toimitusmääräys (maanmittauslaitos)
Toimituskartta
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Pöytäkirja
Täydennyspyyntö (saapuva)
Kauppakirja
Sopimus
Hakemus (lainhuuto)
Katusuunnitelma (haltuunotto)
Saantitodistus (haltuunotto)
Arviokirja
Kirje
Muistutus
Pyyntö
Tosite
AVI:n lomake korvauksen tallentamisesta
Luettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikeuden päätös
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö

Seuranta
Luettelo tai raportti

10.00.02 Maan ja kiinteistön myyminen, vuokraus, luovutus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus
Tarjous
Hakemus
Kirje tai kysely

Valmistelu
Kauppakirja
Kirje
Vertailu
Sopimus (sp)
Vuokrasopimus
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Pöytäkirja
Pyyntö (selvitys. tieto, lausunto)
Vastaus pyyntöön (selvitys. tieto, lausunto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelot

10.01 Maanmittaus ja maaperäntutkimus
10.01.00 Kiinteistönmuodostus, tonttijaot, katukorvaukset

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Hakemus liitteineen
Ilmoitus

Valmistelu
Kirje (kuuleminen)
Vastine (saapuva)
Mielipide
Selvitys
Kuulutus
Muistutus
Kutsu
Toimituspöytäkirja
Kartat
Ilmoitus, kirje
Päätös (saapuva)
Hakemus (hylätty)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Maanalaisia tiloja koskevat asiakirjat ja rekisterit

10.01.01 Maa- ja kallioperätutkimukset
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Maa- ja kallioperätutkimusaineistot
Maaperäkartta
Tutkimusraportti
Pyyntö (selvitys. tieto, lausunto)
Vastaus pyyntöön (selvitys. tieto, lausunto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

10.01.02 Maastomittaukset ja paikkatietojen hallinta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ilmakuva
Luettelo
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Piirros
Kartta
Rekisteri
Tutkimus
Pyyntö (selvitys. tieto, lausunto)
Vastaus pyyntöön (selvitys. tieto, lausunto)
Laskenta-aineisto
Muistio tai pöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Maanalaisia tiloja koskevat asiakirjat ja rekisterit

10.02 Kaavoitus
10.02.00 Maakuntakaavoitus

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö (saapuva)
Kirje

Valmistelu
Lausunto (lähtevä)
Vastine (lähtevä)
Selvitys (lähtevä)
Päätös (saapuva)
Kuulutus
Kirje (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

10.02.01 Kuntien välinen yleiskaavoitus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus tai muutoshakemus liitteineen
Kuulutus

Valmistelu, kaavoitus
Kaavoitus- tai työohjelma
Kaavoituskatsaus
Taustaselvitykset
Rakennuskieltokartat
Kuulutus
Suunnitelma liitteineen
Osallistumis- ja arviointisuunnitelmat
Lausunto (saapuva)
Lausuntopyyntö (saapuva)
Pöytäkirja
Sopimus
Ilmoitus/kysely maanomistajille
Kirje
Mielipide
Muistio ym. (yleisötilaisuudet)

Valmistelu, kaavaluonnos
Kaavaluonnos liitteineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje (ma)
Kutsu
Kuulutus
Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide
Muistutus
Muistio
Vastine (lähtevä)

Valmistelu, kaavaehdotus
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Kaavaehdotus kaavaselostuksineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje
Kutsu
Kuulutus
Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide
Muistio
Muistutus
Vastine (lähtevä)
Kaava kaavaselostuksineen (hyväksytty)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Kuulutus
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta ja valvonta
Kaavahakemistot
Asemakaavarekisteri
Rakentamistapaohjeet
Kartta

10.02.02 Yleiskaavoitus ja osayleiskaavoitus
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus tai muutoshakemus liitteineen
Kuulutus

Valmistelu, kaavoitus
Kaavoitus- tai työohjelma
Kaavoituskatsaus
Taustaselvitykset
Rakennuskieltokartat
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Kuulutus
Suunnitelma liitteineen
Osallistumis- ja arviointisuunnitelmat
Lausunto (saapuva)
Lausuntopyyntö (saapuva)
Pöytäkirja
Sopimus
Ilmoitus/kysely maanomistajille
Kirjeenvaihtoa (työnaikainen)
Mielipide (esim. osallistumis- ja arviointisuunnitelmista)
Muistio ym. (yleisötilaisuudet)

Valmistelu, kaavaluonnos
Kaavaluonnos liitteineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje (määräajan säilytettävä)
Kutsu
Kuulutus
Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide (esim. osallistumis- ja arviointisuunnitelmista)
Muistutus
Muistio
Vastine (lähtevä)

Valmistelu, kaavaehdotus
Kaavaehdotus kaavaselostuksineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje (ma)
Kutsu
Kuulutus
Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide
Muistio
Muistutus
Vastine (lähtevä)
Kaava kaavaselostuksineen (hyväksytty)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Kuulutus
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta ja valvonta
Kaavahakemistot
Asemakaavarekisteri
Rakentamistapaohjeet
Kartta

10.02.03 Asemakaavoitus (myös ranta-asemakaavoitus)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus tai muutoshakemus liitteineen
Kuulutus

Valmistelu, kaavoitus
Kaavoitus- tai työohjelma
Kaavoituskatsaus
Taustaselvitykset
Rakennuskieltokartat
Kuulutus
Suunnitelma liitteineen
Osallistumis- ja arviointisuunnitelmat
Lausunto (saapuva)
Lausuntopyyntö (saapuva)
Pöytäkirja
Sopimus
Ilmoitus/kysely maanomistajille
Kirje
Mielipide
Muistio ym. (yleisötilaisuudet)

Valmistelu, kaavaluonnos
Kaavaluonnos liitteineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje (määräajan säilytettävä)
Kutsu
Kuulutus
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Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide
Muistutus
Muistio
Vastine (lähtevä)

Valmistelu, kaavaehdotus
Kaavaehdotus kaavaselostuksineen
Kartta
Kirje (sp)
Kirje
Kutsu
Kuulutus
Lausunto
Lausuntopyyntö
Mielipide
Muistio
Muistutus
Vastine (lähtevä)
Kaava kaavaselostuksineen (hyväksytty)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Kuulutus
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta ja valvonta
Kaavahakemistot
Asemakaavarekisteri
Rakentamistapaohjeet
Kartta

10.02.05 Rakennuskiellot ja toimenpidekiellot/-rajoitukset
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
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Ilmoitus
Arviointi

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Toimeenpano
Päätösote
Kuulutus

Seuranta ja valvonta
Luettelo
Kartta

10.02.06 Nimistö- ja osoiteasiat
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Ilmoitus
Hakemus

Valmistelu
Ehdotus
Yhteenveto
Kirje
Lausunto
Lausuntopyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Toimeenpano
Tiedote
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
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Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta ja valvonta
Nimistörekisteri

10.03 Rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.00 Rakennusvalvonta

Ohjaus
Tiedote (internet)
Rakennusjärjestys

Vireilletulo 
Aloite
Kehittämisaloite
Rakennuslupahakemus liitteineen
Poikkeamislupahakemus tai suunnittelutarveratkaisu liitteineen
Toimenpide- tai purkamisilmoitus liitteineen
Hakemus, tilapäinen rakennus
Purkamislupahakemus liitteineen
Ilmoitus (vaikutus vähäinen, myös maisema)
Maisematyölupahakemus liitteineen
Rasitehakemus liitteineen
Hakemuksen liite salassa pidettävä

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Täydennys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Lausunto (salassa pidettävä)
Kuulutus
Selvitys (kuuleminen)
Suostumus
Kirje
Kirje
Muistutukset ja mielipiteet
Työnjohtajailmoitus
Työnjohtajahakemus
Aloitusilmoitus
Aloituskokouspöytäkirja/-muistio
Erityissuunnitelma
Erityisselvitykset
Hylätty hakemus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 100

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.42



Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Julkipanoilmoitus (kuulutus)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Katselmuspöytäkirjat
Katselmuskertomus
Tarkastusmuistiot (rakennustyönaikaiset)
Vaihetodistukset
Tutkimustulokset
Tarkastusasiakirjan yhteenvedot
Suunnitelma
Asiantuntijalausunto
Energiatodistus (kunnan laatima)
Energiatodistus (kunnalle saapuva)
Ennakkoilmoitus (kuulutus)
Muistio

Hallintopakko
Ilmoitus (poliisille)
Kehotus
Kirje
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus
Virka-apupyyntö

10.03.01 Yleisten alueiden suunnittelu, rakentaminen ja kunnossapito
10.03.01.00 Yleisten alueiden suunnittelu ja rakentaminen

Kilpailutus, kts. 02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
Maastomittaukset ja kaavoitus 10.01.02 ja 10.02
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Ilmoitus
Hakemus
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Valmistelu (suunnittelu ja rakentaminen)
Kirje
Kutsu
Kuulutus
Mielipide
Muistio (sisäiset)
Muistutus (nähtävilläpidosta)
Muistutus ehdotuksesta (sp)
Määräys
Lausunto (saapuva)
Lupa
Ohjelma (kunnallistekniikka)
Piirustus (ei hyväksytty)
Piirustus (hyväksytty)
Pöytäkirja liitteineen (suunnittelu- ja aloitus)
Suunnitelmaehdotus
Suunnitelma liitteineen
Suunnitelman liite (salassa pidettävä)
Sopimus (sitoumus)
Tilaus (lisä- ja muutostyöt)
Vastine

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Viranhaltijapäätös (sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (sp)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta, valvonta
Kirje
Pöytäkirja liitteineen
Työmaapäiväkirja
Ilmoitus
Yhteenveto

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 102

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.43



10.03.01.01 Yleisten alueiden kunnossapito ja käyttö
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus
Kirje
Ilmoitus
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Kutsu
Kirje
Lausunto
Muistio
Ohje
Ohjelma
Istutussuunnitelma
Suunnitelma
Selvitys
Sääntö
Sopimus liitteineen
Päiväkirja
Pöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
Pöytäkirja
Rekisteri

10.03.01.02 Vesihuoltoverkostoon liittyminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
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Hakemus liitteineen
Kirje

Valmistelu
Sopimus
Lausunto (saapuva)
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

10.03.02 Kiinteistöjen rakentaminen, ylläpito ja käyttö
10.03.02.00 Kiinteistöjen suunnittelu ja rakentaminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Hankesuunnittelu, kts. 00.01.05 Ohjelma-, hanke-, projektitoiminta
Kilpailuttaminen (suunnittelu ja rakentaminen), kts. 02.08.00 Hankinnat (tuotteet ja palvelut)
Valmistelu, suunnittelu

Ohje
Sopimus liitteineen
Pöytäkirja liitteineen
Muistio
Suunnitelma (hyväksytty)
Suunnitelman liite (salassa pidettävä)

Valmistelu, rakentaminen
Sopimus liitteineen
Pöytäkirja liitteineen
Muistio
Vakuus

Rakennuslupa, kts. 10.03.00 Rakennusvalvonta
Rakentaminen

Kutsu
Muistio
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Pöytäkirja liitteineen
Pöytäkirjan liite (salassa pidettävä)
Selvitys
Sopimus liitteineen
Sopimuksen liite (salassa pidettävä)
Suunnitelma
Lisä- ja muutostyötarjous
Vakuutustodistus
Ilmoitus viranomaisille
Työpiirustus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Vastaanotto, seuranta
Muistio
Ilmoitus viranomaisille
Pöytäkirja liitteineen
Työmaapäiväkirja
Pääpiirustus
Raportti
Kiinteistörekisteri

10.03.02.01 Kiinteistöjen ylläpito
Vireilletulo

Aloite
Tiedote
Kehittämisaloite
Ilmoitus
Ilmoitus (salassa pidettävä)
Selvityspyyntö (viranomaiselta)
Palvelupyyntö
Kirje

Valmistelu
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Kutsu
Muistio
Muistio liitteineen (salassa pidettävä)
Korjaussuunnitelma
Lausunto
Pöytäkirja liitteineen
Pöytäkirja liitteineen (salassa pidettävä)
Päätös (saapuva)
Selvitys
Sopimus
Suunnitelma (vuosikorjaukset)
Tarkastuskertomus (saapuva)
Toimintasuunnitelma
Tutkimussuunnitelma
Tutkimus
Tutkimustulos
Todistus (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Ilmoitus
Kirje (esim reklamaatio)
Perustietorekisteri
Raportti (laaja)
Seurantaraportti
Todistus

10.03.02.02 Kiinteistöjen käyttö (osto, myynti, vuokraus, purku)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus
Ilmoitus
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Kirje
Valmistelu

Kirje
Ohje
Selvitys
Tarjouspyyntö liitteineen
Tarjous liitteineen
Liite salassa pidettävä
Vertailu
Sopimus
Kauppakirja
Valtakirja
Suunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Avainluettelo
Luettelo (laitteet)
Käyttö- ja huoltokirjat (kiinteistöt)
Takuutodistus (kiinteistö)
Takuutodistus (laite)
Tarkastuslausunto

10.03.99 Rakennusvalvonta - Vanhasta TOS-mallista Lue kuvaus-kentässä olevat tiedot!)
10.03.99.00 Rakennusjärjestyksen laatiminen

Vireilletulo
Ehdotus rakennusjärjestyksen laatimisesta

Päätöksenteko
Rakennuslautakunnan käynnistämispäätös rakennusjärjestyksen laatimiseksi tai muuttamiseksi

Valmistelu
Työryhmän laatima prosessisuunnitelma
Työryhmän muistio
Arviointisuunnitelma
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Kunnan rakennusjärjestys
Kuulutus rakennusjärjestyksestä
Selvitys
Lausuntopyyntö
Lausunto
Sopimus
Kirje (valmistelu)
Valmisteluasiakirja

Päätöksenteko
Toimielinpäätös rakennusjärjestyksen hyväksymisestä
Päätöksen liite

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.03.99.01 Rakennuslupamenettely
Ohjaus

Rakennusjärjestys
Rakennusvalvontataksa
Ympäristövalvontataksa

Vireilletulo 
Rakennuslupahakemus
Hakemus vastaavaksi työnjohtajaksi
Hakemus kvv-työnjohtajaksi
Kaupparekisteriote
Lainhuutotodistus
Rasitustodistus
Vuokrasopimus
Luovutuskirja
Tonttikartta
Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta
Kiinteistörekisteriote
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Asunto-osakeyhtiön hallituksen pöytäkirja
Valtakirja
Rakennushankeilmoitus
Asuinhuoneistot
Rakennushanketietojen korjausilmoitus
Asuinhuoneistotietojen korjausilmoitus
Rakennustöiden aloitusilmoitus
Ilmoitus rakennuksen poistumasta
Selostus kiinteistön talousjätevesien käsittelystä ja johtamisesta
Selvitys rakennuksen rakennustaiteellisesta ja kulttuurihistoriallisesta arvosta
Ote poikkeusluvasta
Ote suunnittelutarveratkaisusta
Ote ympäristöluvasta
Anomus väestösuojan rakentamisajankohdan siirrosta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Esittely- ja havainnemateriaali
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Perustamistapaselvitys
Pohjatutkimusselvitys
Maaperätutkimusselvitys
Radontutkimusselvitys
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Energiaselvitys
Energiatodistus
Aloittamisoikeutta koskeva hakemus
Selvitys rakennusjätteen käsittelystä ja purkutyön jätehuollosta
Erityissuunnitelma tai lisäselvitys

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Ilmoitus hakijan rakennushankkeesta ja hakemuksen vireilletulosta
Täydennyspyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijan rakennuslupapäätös
Viranhaltijan päätöksen liitteet
Toimielimen rakennuslupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Julkipanolista rakennusluvista
Ote päätöksestä
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Väestörekisterikeskukselle ilmoitus
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

Seuranta
Katselmuspöytäkirjat (pohja-, rakenne-, vesi-, lämpö jne.)
Tarkastusmuistiot
Vaihetodistukset
Loppukatselmuspöytäkirja

10.03.99.02 Poikkeamislupamenettely
Ohjaus

Rakennusjärjestys
Rakennusvalvontataksa
Ympäristövalvontataksa

Vireilletulo
Poikkeamislupahakemus
Hakemus vastaavaksi työnjohtajaksi
Hakemus kvv-työnjohtajaksi
Lainhuutotodistus
Rasitustodistus
Kaupparekisteriote
Vuokrasopimus
Luovutuskirja
Tonttikartta
Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta
Kiinteistörekisteriote
Asunto-osakeyhtiön hallituksen pöytäkirja
Valtakirja
Rakennushankeilmoitus
Asuinhuoneistot
Rakennushanketietojen korjausilmoitus
Asuinhuoneistotietojen korjausilmoitus
Rakennustöiden aloitusilmoitus
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Ilmoitus rakennuksen poistumasta
Selostus kiinteistön talousjätevesien käsittelystä ja johtamisesta
Selvitys rakennuksen rakennustaiteellisesta ja kulttuurihistoriallisesta arvosta
Ote suunnittelutarveratkaisusta
Ote ympäristöluvasta
Anomus väestösuojan rakentamisajankohdan siirrosta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Esittely- ja havainnemateriaali
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Perustamistapaselvitys
Pohjatutkimusselvitys
Maaperätutkimusselvitys
Radontutkimusselvitys
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Energiaselvitys
Energiatodistus
Aloittamisoikeutta koskeva hakemus
Selvitys rakennusjätteen käsittelystä ja purkutyön jätehuollosta
Erityissuunnitelma tai lisäselvitys

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Ilmoitus hakijan rakennushankkeesta ja hakemuksen vireilletulosta
Täydennyspyyntö

Päätöksenteko
Toimielimen poikkeamislupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Julkipanolista rakennusluvista
Ote päätöksestä
Väestörekisterikeskukselle ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus rakennustarkastajan päätöksestä
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Hallinto-oikeuden lausuntopyyntö valituksesta
Toimielimen päätösote lausunnoksi
Hallinto-oikeuden päätös
Toimielimen päätösote hallinto-oikeuden päätökseen (valitus)
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö valituksesta
Toimielimen päätösote lausunnoksi korkeimmalle hallinto-oikeudelle
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Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
Seuranta

Katselmuspöytäkirjat (pohja-, rakenne-, vesi-, lämpö jne.)
Tarkastusmuistiot
Vaihetodistukset
Loppukatselmuspöytäkirja

10.03.99.03 Suunnittelutarveratkaisu
Vireilletulo

Hakemus suunnittelutarveratkaisusta
Selvitys rakennuspaikan/tontin hallinnasta
Tonttikartta
Ote asemakaavasta
Hakemus suunnittelutarveratkaisusta
Ote peruskartasta
Ote poikkeusluvasta
Ote ympäristöluvasta
Ote väestönsuojan rakentamisvelvollisuuden vapautumisesta
Asemapiirros
Pohjapiirros
Julkisivupiirros
Leikkauspiirros
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus

Valmistelu
Lausuntopyyntö
Katselmuspöytäkirja
Täydennyspyyntö

Päätöksenteko
Toimielimen lupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Julkipanokuulutus
Ote päätöksestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus rakennustarkastajan päätöksestä
Toimielimen päätös oikaisuvaatimukseen
Hallinto-oikeuden lausuntopyyntö valituksesta
Toimielimen päätösote lausunnoksi
Hallinto-oikeuden päätös
Toimielimen päätösote hallinto-oikeuden päätökseen (valitus)
Korkeimman hallinto-oikeuden lausuntopyyntö valituksesta
Toimielimen päätösote lausunnoksi korkeimmalle hallinto-oikeudelle
Korkeimman hallinto-oikeuden päätös
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10.03.99.04 Toimenpidelupamenettely
Vireilletulo

Toimenpideilmoitus
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Tonttikartta
Piirustukset

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö

Päätöksenteko
Toimielimen päätös toimenpideilmoituksesta
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Ote päätöksestä
Vaatimus rakennusluvan tai toimenpideluvan hakemiseen

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.03.99.05 Maisematyölupamenettely
Vireilletulo

Maisematyölupahakemus
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Tonttikartta
Piirustukset
Naapurin kuuleminen
Naapurin suostumus
Kiinteistörekisteriote
Kaupparekisteriote
Valtakirja
Ote asemakaavasta
Ote peruskartasta

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö
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Päätöksenteko
Toimielimen päätös maisematyölupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Ote päätöksestä

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.03.99.06 Purkamisilmoitus ja purkamislupamenettely
Vireilletulo

Purkulupahakemus
Purkamisilmoitus (vapaamuotoinen)
Kuvat purkukohteesta
Selvitys purkujätteen käsittelystä
Selvitys omistus- ja hallintaoikeudesta
Lainhuutotodistus
Valtakirja
Kartta rakennuksen sijainnista

Valmistelu
Lisäselvitykset
Täydennyspyyntö
Naapurin kuuleminen
Pöytäkirja naapurien kuulemistilaisuudesta
Katselmuspöytäkirja

Päätöksenteko
Toimielimen purkulupapäätös
Toimielimen päätöksen liitteet

Toimeenpano
Ote päätöksestä
Ilmoitus rakennuksen poistumasta viranomaiselle

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
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Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.03.99.07 Rakennetun ympäristön jatkuva valvonta /ympäristökatselmukset
Ohjaus
Vireilletulo

Kuulutus / Ennakkoilmoitus
Valmistelu

Katselmusmuistio
Yhteenveto katselmuksesta
Kirje
Toimenpidekehotus / muistutus
Vastine

Päätöksenteko
Toimielinpäätös (julkinen)
Päätöksen liite (julkinen)
Toimielinpäätös (salassa pidettävä)
Päätöksen liite (salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö (saapunut)
Selvitys/lausunto vastineeseen
Päätös (saapunut)

10.03.99.08 Rakennusrasitemenettely
Vireilletulo

Hakemus
Hakemuksen liite

Päätöksenteko
Toimielinpäätös
Päätöksen liite
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Tiedoksianto
Julkipanoilmoitus
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.03.99.09 Johtojen ja laitteiden sijoitusluvat
Vireilletulo

Sijoituslupahakemus
Hakemuksen liitteet (maanomistajan lupa, kartta, piirustus jne.)

Valmistelu
Kuulemisasiakirja
Lisäselvitys
Lisäselvityspyyntö

Päätöksenteko
Toimielinpäätös
Päätöksen liite
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus toimielimelle
Lausuntopyyntö oikaisupyyntöasiassa
Lausunto oikaisuvaatimusasiassa
Lausunto-/selvityspyyntö hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen HO
Päätös hallinto-oikeudelta
Kuulutus hallinto-oikeuden päätöksestä ilmoitustaululle
Lausunto-/selvityspyyntö Korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Selvitys/lausunto vastineeseen KHO
Päätös korkeimmalta hallinto-oikeudelta
Kuulutus korkeimmalta hallinto-oikeudelta ilmoitustaululle

10.04 Asuminen
10.04.00 Asuntotuotannon ohjaus

Vireilletulo
Aloite
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Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö (saapuva)
Kirje

Valmistelu
Asuntopolittiinen strategia
Suunnitelma
Pyyntö (esim lausunto, selvitys, tieto)
Vastaus pyyntöön(esim lausunto, selvitys, tieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

10.04.01 Asumisoikeusasiat
10.04.02 Asuntojen vuokraus

10.04.02.00 Asukasvalinnat
Vireilletulo

Hakemus
Lausuntopyyntö
Irtisanomisilmoitus
Kirje

Valmistelu
Pyyntö (esim lausunto, selvitys, tieto)
Vastaus pyyntöön(esim lausunto, selvitys, tieto)
Tiedote
Ohje (vuokrausta ja asukasvalintaa koskeva ohje)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Tiedoksianto
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Tiedoksianto asukasvalinnasta
Toimeenpano ja seuranta

Sitoumus (esim vakuus)
Sopimus (vuokra)
Sopimus (muu sopimus, esim autopaikka)
Maksuhuomautus
Asukasluettelo

10.04.02.01 Vuokrasopimuksen purkaminen
Vireilletulo ja valmistelu

Maksukehotus
Varoitus
Ilmoitus (esim vuokrasuhteen purkamisesta)
Varoitus
Suunnitelma (esim. maksusuunnitelma)

Valmistelu (häätö ja ulosotto)
Hakemus (käräjäoikeudelle, ulosottoon)
Tuomioistuimen pyyntö (esim lausunto, selvitys, tieto)
Vastaus pyyntöön (esim lausunto, selvitys, tieto)
Päätös (tuomioistuin, ulosotto)
Ilmoitus häätöajankohdasta
Hakemus ulosottovirastolle maksamattomista vuokrista liitteineen
Tilitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Tiedoksianto
Tiedoksianto ja todisteellinen tiedoksianto

10.04.03 Korjausneuvonta ja -avustusten myöntäminen
11 YMPÄRISTÖASIAT

11.00 Ympäristöasioiden ohjaus, suunnittelu ja kehittäminen
11.00.00 Ympäristöasioiden ohjaus ja -määräyksien antaminen

Vireilletulo
Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Strategia
Muistio
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Kuulutus
Lausunto
Esitys, ehdotus
Selvitys
Mielipide
Muistutus
Ohje, määräys, tiedote

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote
Kuulutus

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.00.01 Suunnittelu ja kehittäminen
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Ohjelma (kunnan)
Ohjelma (valtakunnallinen)
Suunnitelma (kunnan)
Lausunto (ilmansuojelu)
Lausunto
Mielipide
Muistutus
Raportti
Selvitys
Muistio

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Päätösote
Kuulutus, tiedote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.00.02 Ympäristövaikutusten arviointi (YVA)
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Muistio
Lausunto
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

11.00.03 Yhteistyö kts. 00.04.01 Seudullinen ja kuntien välinen yhteistyö
11.01 Ympäristönsuojelulain mukaiset menettelyt

11.01.00 Ympäristö- ja yhteislupa sekä valvonta
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Hakemuksen liite (salassa pidettävä)
Muutoshakemus liitteineen
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys
Lausunto
Pöytäkirja
Kuulutus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)
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Muistutukset ja mielipiteet (kuuleminen)
Tarkastuskertomus
Lausuma
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Täytäntöönpanomääräys eli ote
Ilmoitus
Kuulutus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Arviointi
Suunnitelma
Tarkastuskertomus
Pyyntö (virka-apu)
Raportti
Tutkimus
Kirje

Hallintopakko
Kirje
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Todisteellinen tiedoksianto
Kehotus
Saantitodistus

11.01.01 Yleinen ilmoitusmenettely ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
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Selvitys
Lausunto
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)
Muistutukset ja mielipiteet
Kuulutus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus
Kuulutus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Raportti
Tarkastuskertomus
Tutkimus
Pyyntö (virka-apu)

Hallintopakko
Kehotus
Kirje
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.01.02 Muut ilmoitusmenettelyt ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 122

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.44



Lausunto
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus
Kuulutus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Tarkastuskertomus
Pyyntö (virka-apu)
Raportti
Tutkimus

Hallintopakko
Kehotus
Kirje
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.01.03 Rekisteröintimenettely ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
Kirje

Valmistelu
Täydennys
Täydennyspyyntö

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Ilmoitus
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Tarkastuskertomus

11.01.04 Ympäristönsuojelulain mukaiset muut päätökset ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
Hakemus
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Kehotus
Tarkastuskertomus
Pöytäkirja

11.01.05 Muiden lupaviranomaisten lupapäätösten tiedoksiantoon ja täytäntöönpanoon osallistuminen
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
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Hakemus
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Kehotus
Tarkastuskertomus
Pöytäkirja

11.01.06 Lausuntojen antaminen viranomaisille niistä ympäristönsuojelullisista asioista tai luvista, jotka ovat vireillä kunnan alueella
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus
Hakemus
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Selvitys
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Kehotus
Tarkastuskertomus
Pöytäkirja

11.02 Muut kuin ympäristösuojelulain mukaiset lupa-asiat ja valvonta
11.02.00 Maa-aineslupa-asiat

Vireilletulo
Aloite
Hakemus liitteineen
Hakemuksen liite (salassa pidettävä)
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Täydennys
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)
Muistutukset
Muistio
Kuulutus
Tarkastuskertomus
Lausunto
Suostumus
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Kuulutus
Tiedoksiantokirje tms. tarkastus- ja valvontamaksun määräämisestä yksittäistapauksessa

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
Oikeuden päätös (hallintopakko)
Kuulutus

Valvonta, seuranta
Raportti
Tarkastuskertomus

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.02.01 Maa-ainesilmoitusmenettely (kotitarveotto)
Vireilletulo

Ilmoitus
Kirje

Valvonta, seuranta
Tarkastuskertomus
Yhteenveto ilmoituksista

11.02.02 Vesi- ja maastoliikenteen lupa-asiat
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Täydennys
Vastinepyyntö
Vastine
Lausunto
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys
Muistutukset ja mielipiteet
Tarkastuskertomus
Suunnitelma
Päätös (saapuva)
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
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Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Tarkastuskertomus

11.02.03 Jätehuollon lupa-asiat (lausuntopyynnöt)
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Kuulutus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.02.04 Vesistöihin liittyvä lupa-asiat
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Kirje
Ilmoitus
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Kuulutus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
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Selvitys (kuuleminen)
Muistutukset ja mielipiteet
Lausunto (saapuva)
Lausunto (puhevallan käyttö)
Ilmoitus
Muistio
Selvityspyyntö, kuuleminen (ei ojitus)
Selvitys, kuuleminen (ei ojitus)
Päätös (saapuva)
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Kirje
Kuulutus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Kirje
Pyyntö (virka-apu)
Tutkimustulokset
Tarkastuspöytäkirja
Tarkastuskertomus
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.02.05 Luonnonsuojelun lupa-asiat
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
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Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys (kuuleminen)
Muistutukset ja mielipiteet
Kuulutus
Vastine
Vastinepyyntö
Päätös (saapuva)
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Tarkastuspöytäkirja
Tarkkailutulokset
Yhteenveto

11.02.06 Ulkoilulain mukaiset lupa-asiat (leirintäalue)
Vireilletulo

Aloite
Leirintäalueilmoitus liitteineen
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Täydennys
Kuulutus
Lausuntopyyntö
Selvitys
Muistutukset ja mielipiteet
Päätös (saapuva)
Kirje
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Valvonta, seuranta
Kehotus
Tarkastuspöytäkirja
Selvitys

11.02.07 Nitraattiasetuksen valvonta
Vireilletulo

Kuntalais- tai valtuustoaloite
Ilmoitus
Kirje

Valvonta, seuranta
Tarkastuskertomus
Yhteenveto ilmoituksista

11.02.08 Vesihuoltolain mukaiset lupa-asiat ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Hakemuksen liite (salassa pidettävä)
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Täydennyspyyntö
Täydennys
Lausunto
Lausuntopyyntö
Vastinepyyntö
Vastine
Kuulutus
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
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Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
Oikeuden päätös (hallintopakko)

Seuranta, valvonta
Valvontasuunnitelma
Tarkastuskertomus

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.02.09 Ympäristöllisten lupamenettelyjen yhteensovittaminen (tulossa laki)
11.03 Ympäristövalvonta

11.03.01 Jätehuollon valvonta
Vireilletulo

Aloite
Ilmoitus liitteineen
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Tutkimus
Selvitys
Täydennyspyyntö
Selvitys
Lausunto
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Tarkastusmuistio
Selvitys (kuuleminen)
Muistutukset ja mielipiteet
Kuulutus
Päätös (saapuva)
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Tarkastuskertomus
Tarkkailutulokset

Hallintopakko
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.03.02 Vesi- ja jätevesihuollon valvonta
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Tutkimusraportti
Vastine
Tutkimustodistus
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.03.03 Yleinen kunnan ympäristön tilan seuranta
11.03.03.00 Roskaantuneen alueen puhdistamisesta määrääminen

Vireilletulo
Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Tutkimusraportti
Vastine
Tutkimustodistus
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
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Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.03.03.01 Huomautuksen ja oikaisukehotuksen antaminen ympäristörikkomuksista
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Tutkimusraportti
Vastine
Tutkimustodistus
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
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Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.03.03.02 Uhkasakon tai teettämisuhan asettaminen ympäristörokkomuksissa
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Tutkimusraportti
Vastine
Tutkimustodistus
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
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Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.03.03.03 Ympäristörikoksesta tilmoittaminen
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Tutkimusraportti
Vastine
Tutkimustodistus
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.04 Maisema- ja kulttuuriympäristön suojelu ja hoito
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11.04.00 Maisema- ja kulttuuriympäristön suojelu ja hoito
Vireilletulo

Aloite
Kuulutus, tiedote
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Ohjelma
Sopimus
Suunnitelma
Mielipide
Muistutus
Muistio

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.05 Ympäristötilan seuranta ja valvonta
11.05.00 Ilman laadun seuranta ja valvonta

Vireilletulo
Aloite
Kirje

Valmistelu
Sopimus
Raportti
Päästökartat
Ilmanlaatuasiakirjat (mittausasemat)
Laitehuoltoasiakirjat (mittausasemat)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.05.01 Ilmaston seuranta
Vireilletulo

Aloite
Kirje

Valmistelu
Raportti

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.05.02 Melu ja tärinä seuranta ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma
Selvitys
Raportti
Täydennyspyyntö
Täydennys
Ilmoitus (kuulutus)
Lausunto

Päätöksenteko
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Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus
Ilmoitus (kuulutus)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti
Sopimus

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.05.03 Vesiensuojelun seuranta ja valvonta (pinta- ja pohjavedet)
Vireilletulo

Aloite
Hakemus liitteineen
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Vastinepyyntö
Vastine
Suunnitelma
Tutkimusraportti
Tarkastusmuistio
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 140

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.44



Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.05.04 Maaperän seuranta ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Vastinepyyntö
Vastine
Suunnitelma
Tutkimusraportti
Tarkastusmuistio
Ilmoitus
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

Hallintopakko
Kehotus
Selvityspyyntö (kuuleminen)
Selvitys, vastine (kuuleminen)
Kirje
Todisteellinen tiedoksianto
Saantitodistus

11.05.05 Luonnon monimuotoisuus seuranta ja valvonta
Vireilletulo

Aloite
Kirje

Valmistelu
Raportti
Selvitys
Kartoitus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote
Ilmoitus

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

11.06 Ympäristöterveydenhuolto
11.06.00 Terveydensuojelu (sisäilma-asiat) kts myös 10.03.02.02 kiinteistöjen käyttö

Vireilletulo
Aloite
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Kuuleminen
Kirje

Valmistelu
Selvitys
Tarkastuskertomus (saapuva)
Päätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12 OPETUS- JA SIVISTYSTOIMI
12.00 Opetus- ja sivistystoimen yleinen järjestäminen, ohjaus ja organisointi

12.00.00 Opetus- ja sivistystoimen järjestäminen ja organisointi
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Hakemus liitteineen (esim. järjestämisluvat)

Valmistelu
Ohje, esite, tiedote (lakisääteinen tiedotus)
Ohje
Ohjelma
Selvitys
Muistio
Tutkimus
Kutsu
Suunnitelma
Kirje
Lupapäätös (saapuva)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

12.00.01 Koulutuspoliittinen suunnittelu (periaatelinjaukset)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Kysely
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ohje
Kirje
Vastaus
Muistio
Suunnitelma
Sopimus
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote liitteineen

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.00.02 Koulutuksen ja opetuksen suunnittelu
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 144

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.45



Opetussuunnitelman perusteet (OPH)
Opetussuunnitelma (kunnan)
Lukuvuosisuunnitelma
Työjärjestys
Opettajarekisteri
Suunnitelma (esim. oppilashuolto)
Tuntikehykset

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.00.04 Yhteistyö, kts. 04.04.02 kansainvälinen toiminta ja 00.04 kotimainen yhteistyö
Ohjaus
Vireilletulo|På svenska
Valmistelu
Päätöksenteko
Tiedoksianto
Muutoksenhaku
Toimeenpano
Seuranta

12.01 Oppilasasiat
12.01.00 Oppilasvalinnat ja oppilaaksi otto (esi- ja perusopetus)

Vireilletulo
Tiedote
Lista (saapuva)
Ilmoitus (esiopetus)
Ilmoitus (perusopetus ja kuntaan muuttavat)

Valmistelu
Kirje
Nimiluettelo (salassa pidettävä)
Nimiluettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös, (salassa pidettävä, terveys)
Viranhaltijapäätöksen liite, (salassa pidettävä, terveys)
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Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta 
Raportti

12.01.01 Oppilaan arviointi
Valmistelu

Ohje
Opintokortti (sp)
Päättö- tai erotodistus (sp)
Väli- ja lukuvuositodistus
Pöytäkirja
Koetulokset
Itsearviointi
Pyyntö (esim uudelleenarvioinnista)
Selvitys (esim uudelleenarviointia varten)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös, (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite, (salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta 
Rekisteri (oppilaskortit)
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Oppilaskortit (työkappaleet)
Oppilasluettelo

12.01.02 Oppilaan opetuksen järjestäminen (myös esiopetus)
Vireilletulo

Hakemus liitteineen
Poissaoloilmoitus liitteineen (terveys)
Poissaoloilmoitus

Valmistelu
Suunnitelma (HOPS)
Maksusitoumuspyyntö
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös, (salassa pidettävä, terveys)
Viranhaltijapäätöksen liite, (salassa pidettävä, terveys)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.01.03 Oppilashuolto
12.01.03.00 Psykologi- ja kuraattoripalvelut

Vireilletulo
Kirje
Hakemus/lupa

Valmistelu
Suostumus
Selvitys
Suunnitelma (HOJKS)
Oppilashuoltokertomus
Muistio (moniammatillinen ryhmä)
Yhteenvedot ja lausunnot

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös, (salassa pidettävä, terveys)
Viranhaltijapäätöksen liite, (salassa pidettävä, terveys)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, salassa pidettävä)
Tiedoksianto

Päätösote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

12.01.03.01 Iltapäivätoiminta
Vireilletulo

Hakemus
Irtisanomisilmoitus

Valmistelu
Toimintasuunnitelma
Ohje
Päiväkirja
Osallistujaluettelo

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.01.04 Kurinpito
Vireilletulo

Selvitys
Valmistelu

Kirje
Selvitys- ja lisätietopyyntö
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
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Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.01.05 Kodin ja koulun välinen yhteistyö
Vireilletulo

Kirje
Valmistelu

Pyyntö
Selvitys
Muistio
Kirje

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.01.06 Palkitseminen ja stipendit
Vireilletulo

Esitys saajista
Kirje

Valmistelu
Ohje
Ilmoitus (käytettävissä olevat varat)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
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Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Luettelo (esim saajista)

12.01.07 Opiskelijavaihto
12.01.08 Oppilaskuntatoiminta

Valmistelu
Kirje
Kutsu
Vuosikertomus
Pöytäkirja

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.01.09 Harrastustoiminta
Valmistelu

Päiväkirja
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.02.00 Koulutuksen ja opetuksen laadun arviointi
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Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Ohje
Arviointi
Selvitys
Raportti
Muistio
Suunnitelma
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.02.01 Opetustehtävät
Valmistelu

Sääntö
Pöytäkirja
Päiväkirja
Työjärjestys
Kirje
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
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Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.02.02 Työelämään tutustuminen
Valmistelu

TET-sopimukset
Päätöksenteko

Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.03 Kulttuuripalvelut
12.03.00 Kulttuuritoimen suunnittelu ja ohjaus

Vireilletulo
Lausuntopyyntö
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Suunnitelma
Ohje
Selvitys
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku

Lestijärven kunta - Lestijärven kunnan TOS (luonnos) 152

Dynasty Tiedonohjausjärjestelmä 25.10.2023 7.11.45



Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Rekisteri

12.03.01 Kulttuuritapahtumat ja -kilpailut
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Tiedote, esite, mainos tmv.
Ohjelma
Suunnitelma
Lausunto
Sopimus
Pöytäkirja
Selvitys
Sääntö tai ohje
Ilmoitus
Osallistujaluettelo
Tulos- ja palkintoluettelot
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.03.02 Kirjastotoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
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Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Ilmoitus
Lomake
Kirje
Lausunto
Sopimus
Luettelo
Luovutus- ja lahjakirja
Sääntö
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Rekisteritiedot
Kokoelmaluettelo
Aineistojen viitetiedot (erityiskokoelmat)
Lista
Tilasto (sp)
Tilasto

12.03.03 Museotoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Sopimus
Lausunto
Taide-esineluettelo
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Kauppa- tai lahjakirja
Tiedote
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Tilasto (sp)
Luettelo

12.03.04 Musiikkitoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje (saapuva)
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Lausunto
Sopimus
Ohje
Kirje
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
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Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.03.05 Teatteritoiminta
Vireilletulo

Lausuntopyyntö
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Sopimus
Ohje
Kirje
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.04 Liikuntatoimi
12.04.00 Liikuntatoimen ohjaus ja tapahtumien järjestäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö
Ilmoitus, tiedote, ohjelma
Ohje
Kysely

Valmistelu
Lausunto
Luettelo
Kunniakirja tv.
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Suunnitelma (keskeiset)
Suunnitelma
Kirje
Vastaus
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös (palkitseminen, sp)
Viranhaltijapäätöksen liite (palkitseminen, sp)
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta, valvonta
Liikuntapaikkarekisteri (tai vastaava)

12.04.01 Liikuntalaitospalvelut
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Lausunto
Sopimus
Suunnitelma
Ohje
Todistus
Pöytäkirja
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
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Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)
Tiedoksianto

Päätöksen ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta, valvonta
Tutkimus

12.04.02 Ulkoliikuntapalvelut
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Lausunto
Sopimus
Suunnitelma
Ohje
Muistio
Reittipiirros
Sopimus
Maankäyttölupa
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.05.00 Nuorisokasvatus ja -työ

Vireilletulo
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Aloite
Kehittämisaloite
Pyyntö
Kysely
Kirje
Lausuntopyyntö

Valmistelu
Selvitys
Suunnitelma
Muistio
Ohje
Tapahtumien ohjelmat (vuosittaiset)
Luettelo
Tilarekisteri (tai vastaava)
Vastaus
Kertomus
Sääntö
Tilasto
Todistus
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Kysely
Tilasto

12.05.01 Tiedotus ja neuvonta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Pyyntö
Kysely
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Kirje
Pyyntö (esim. lausunto, selvitys, tieto)

Valmistelu
Kirje
Vastaus (esim. lausunto, selvitys, tieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Tiedote
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Kysely
Tilasto

12.05.03 Koululaisten kerhotoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Päiväkirja
Kertomus
Suunnitelma
Muistio
Selvitys
Sääntö
Ohje
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
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Päätöksen ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Kysely
Tilasto

12.05.04 Leirit ja tapahtumat
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite

Valmistelu
Tapahtumien ohjelmat (keskeiset)
Luettelo
Osallistujaluettelo
Tilarekisteri
Kertomus
Suunnitelma
Päiväkirja
Muistio
Sääntö
Ohje
Selvitys
Sopimus
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto
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Tilasto
Kysely

12.05.05 Työpajatoiminta
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje (saapuva)

Valmistelu
Strategia
Muistio
Kirje
Suunnitelma
Sopimus
Sopimus (hlökohtainen)
Tilasto
Raportti
Todistus
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.05.06 Palvelujen tukeminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje

Valmistelu
Selvityspyyntö
Selvitys
Raportti

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
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Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.07 Varhaiskasvatus
12.07.00 Varhaiskasvatuksen yleinen järjestäminen, ohjaus ja valvonta

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kantelu tai muistutus
Kirje
Tiedote

Valmistelu
Varhaiskasvatussuunnitelma (paikallinen)
Kuntalisähakemus
Suunnitelma
Sopimus
Lausunto
Ohje
Todistus
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.07.01 Varhaiskasvatuksen asiakaskohtainen työ
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Vireilletulo
Hakemus liitteineen
Poissaoloanomus
Ilmoitus

Valmistelu
Varhaiskasvatussuunnitelma liitteineen
Palvelusuunnitelma
Arviointi
Lausunto, ei SOTE (saapuva)
Lausunto SOTE (saapuva)
Lausunto (lähtevä)
Raportti
Hoitoaikalista
Päiväkirja
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös julkinen Effica
Viranhaltijapäätös julkinen (Dynasty)
Viranhaltijapäätöksen liite (Dynasty, julkinen)
Viranhaltijapäätös  (Dynasty, salassa pidettävä)
Viranhaltijapäätöksen liite (Dynasty, salassa pidettävä)
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.07.02 Varhaiskasvatuksen ryhmä- ja yhteistyö
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Päätös (saapuva)
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Muistio
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätösote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

12.08 Vapaa sivistystyö
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Tiedote

Valmistelu
Lausunto
Sopimus
Ohje
Muistio
Pyyntö (esim selvitys ja lisätieto)
Vastaus pyyntöön (esim selvitys ja lisätieto)

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

13 TUTKIMUS- JA KEHITTÄMISTOIMINTA
13.00 Tutkimus- ja kehittämistoiminnan suunnittelu, järjestäminen ja toteuttaminen (myös tutkimusluvat)

Vireilletulo
Aloite
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Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Pyyntö (esim. tutkimuslupa)
Pyynnön liite (esim. tutkimuslupa)

Valmistelu
Muistio
Sopimus
Suunnitelma
Lausunto
Lupa
Tilaus ja sitoumus
Selvitys

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Yhteenveto
Tutkimus

14 ELINKEINO- JA TYÖVOIMAPALVELUT
14.00 Elinkeino- ja työvoimapalvelujen ohjaus

14.00.00 Elinkeino- ja työvoimapolitiikka
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Sopimus
Lausunto

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

14.00.01 Elinkeino ja työvoimatoiminnan suunnittelu ja kehittäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Suunnitelma
Muistio
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

14.01 Yritystoiminnan edistäminen
14.01.00 Yhteistyö ja yritystoiminnan tukeminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Kirje
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
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Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus
Valtakirja
Laskelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

14.02 Matkailun edistäminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Kutsu
Muistio
Selvitys
Lausunto
Suunnitelma
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
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Päätöksen ote
Muutoksenhaku

Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta
14.03.00 Maatalous yleinen järjestäminen (Kaseka/sopimuskunta)

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Muistio
Sopimus
Lausunto
Kutsu
Selvitys
Suunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

14.04 Polttoaine- ja energiatuotannon sekä -huollon ohjaus ja toteuttaminen
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Kirje
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Lausunto (saapuva)
Liittymis- ja sopimusehdot
Lupa
Kuulutus
Sopimus
Suunnitelma

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

14.05 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen, toteuttaminen ja toiminta
14.05.00 Vesi- ja jätevesihuollon järjestäminen ja kehittäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Suunnitelma (alueellinen)
Suunnitelma (esim. suojelusuunnitelma, kehittämissuunnitelma)
Toimitus- ja sopimusehdot
Lupa (esim. jätevesien johtamislupa, vedenotto-oikeuslupa, pohjavedenottolupa)
Ehdotus toiminta-alueista
Kartta
Lausunto
Muistutus
Mielipide
Muistio
Vastine
Kirje
Kuulutus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
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Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

14.05.01 Vesilaitos- ja jäteveden puhdistamotoiminta (laaduntarkkailu Vesilaitos)
Vireilletulo

Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Kirje
Suunnitelma
Ohjelma
Lausunto
Vastinepyyntö
Vastine
Tutkimusraportti
Tutkimustodistus
Ilmoitus (esim. valvontailmoitus)
Päätös (saapuva)
Kuulutus
Sopimus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjaote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
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Raportti
14.06 Jätehuollon järjestäminen ja toteuttaminen - ostopalveluna

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kirje

Valmistelu
Lausunto
Muistio
Sopimus
Kirje
Kuulutus

Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Päätöksen ote
Tiedote (esim. palveluiden järjestämisestä)

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös

Seuranta
Raportti

14.07 Työvoimapalvelut
14.07.00 Työvoimapalveluiden suunnittelu ja kehittäminen

Vireilletulo
Aloite
Kehittämisaloite
Lausuntopyyntö
Kysely

Valmistelu
Lausunto
Vastaus
Muistio
Sopimus
Selvitys
Suunnitelma
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Päätöksenteko
Viranhaltijapäätös
Viranhaltijapäätöksen liite
Toimielimen päätös
Toimielimen päätöksen liite
Oheisaineisto (toimielimen päätökselle, ma, julkinen)

Tiedoksianto
Pöytäkirjanote

Muutoksenhaku
Oikaisuvaatimus, valitus, lausunto
Kunnan lausunto, vastine, selvitys, valitus (toimielinpäätös)
Oikeuden lausunto-, selvityspyyntö
Oikeuden päätös
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